ŽUPANIJA VUKOVARSKO-SRIJEMSKA

GRAD  O T O K

OSNOVNA ŠKOLA JOSIPA LOVRETIĆA

OTOK, J. J. STROSSMAYERA 142

 GODIŠNJI    PLAN    I    PROGRAM

RADA OŠ JOSIPA LOVRETIĆA

          O   T  O  K

                     ZA 2016./2017. ŠKOLSKU GODINU

rujan, 2016. g.

OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	Osnovna škola Josipa Lovretića

	Adresa škole:
	Josipa Jurja Strossmayera 142, Otok

	Županija:
	Vukovarsko-srijemska

	Telefonski broj: 
	032 394165

	Broj telefaksa:
	032 394 926

	Internetska pošta:
	ured@os-jlovretica-otok.skole.hr

	Internetska adresa:
	http://os-jlovretica-otok.skole.hr

	Šifra škole:
	16-433-001

	Matični broj škole:
	03301044

	OIB:
	76603034249

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	KLASA.02-12848/1-1963, URBROJ: 2188-25-63
24.03.1963.

	
	

	Ravnatelj škole:
	Marina Beuk

	Zamjenik ravnatelja:
	Božana Filipović

	
	

	Broj učenika:
	369

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	177

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	192

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	16

	Ukupan broj razrednih odjela:
	20

	Broj razrednih odjela RN-a:
	9

	Broj razrednih odjela PN-a:
	11

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	  7,45 – 12,50


	Broj radnika:
	50

	Broj učitelja predmetne nastave:
	24

	Broj učitelja razredne nastave:
	 10

	Broj stručnih suradnika:
	  3

	Broj ostalih radnika:
	13

	Broj nestručnih učitelja:
	  0

	Broj pripravnika:
	  0

	Broj mentora i savjetnika:
	  6

	Broj voditelja ŽSV-a:
	  2

	
	

	Broj računala u školi:
	25

	Broj specijaliziranih učionica:
	3

	Broj općih učionica:
	17

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	5

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom području
Osnovna škola Josipa Lovretića Otok, zauzima školsko područje mjesta Otok koje broji oko 4720 stanovnika (podaci DZS).
Otok je smješten u središtu Vukovarsko-srijemske županije, 20-tak kilometara jugoistočno od Vinkovaca. Dana 13. srpnja 2006. godine dobio je status grada. 

Najveća udaljenost škole od zadnjih  kuća u gradu iznosi oko 4 km. Za učenike, čija je obiteljska kuća udaljena više od 3 kilometra, učenike s teškoćama u razvoju te one učenike koji prelaze prugu bez branika organiziran je besplatan prijevoz.
 Dio mještana je zaposlen u gradu Otoku, dok je veći dio zaposlen u Vinkovcima. Upravo zbog male mogućnosti zaposlenja i teške gospodarske situacije sve je manje djece u obiteljima, a time dolazi i do manjeg broja upisanih učenika u školi. Broj učenika drastično se smanjuje iz godine u godinu.
Učenici naše škole sudjeluju u brojnim kulturnim i športskim manifestacijama svoga grada i županije.   

1.2.  Unutrašnji školski prostori

Školska zgrada je funkcionalno i skladno arhitektonsko rješenje koje se dobro uklapa u okoliš.
 Učionički prostor je suvremeno koncipiran uz odgovarajuće kabinete i relativno dobru opremljenost u razrednoj i predmetnoj nastavi. 
Specijalizirane učionice su: učionica informatike, fizike i kemije, glazbene kulture, likovne kulture i tehničke kulture, koje omogućuju demonstrativno eksperimentalnu i praktičnu nastavu, te skupne oblike rada. Škola ima i relativno dobro opremljenu knjižnicu.
 Rad razredne nastave odvija se u 9 klasičnih učionica tj. 2 za odvijanje nastave u 1. i 2. razredu, i 3 učionice za odvijanje nastave u 3. razredu, 2 učionice za učenike 4. razredu.
 Predmetna nastava odvija se u učionicama za svaki pojedini predmet, s tim da učionice LK, GK i TK služe još i za održavanje nastave matematike, hrvatskog j i engleskog j. prema potrebi. Uz svaku učionicu je i pripadajući kabinet. Školski namještaj je prilično dotrajao. Opremljenost određenim nastavnim sredstvima i pomagalima je zadovoljavajuća.
 Kvadratura učeničkog prostora iznosi 1494 m², što je 2,62 m² po učeniku.
Sveukupna kvadratura unutrašnjeg prostora iznosi 5680 m² što je po učeniku  9,96 m²
	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred i 2. razred
	4
	60,48
	2
	18
	1
	1

	3. razred i 4. razred
	5
	60,48
	2
	18
	1
	1

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	1
	60,48
	1
	18
	1
	1

	Likovna kultura
	1
	81,27
	1
	18
	1
	1

	Glazbena kultura
	1
	81,27
	1
	18
	1
	1

	Vjeronauk
	1
	60,48
	1
	18
	1
	1

	Strani jezik
	1
	60,48
	1
	18
	1
	1

	Matematika
	1
	60,48
	1
	18
	1
	1

	Priroda i biologija
	1
	81,27
	1
	18
	1
	1

	Kemija i fizika
	1
	81,27
	1
	18
	1
	1

	Povijest
	1
	60,48
	0
	0
	1
	1

	Geografija
	1
	60,48
	1
	18
	1
	1

	Tehnička kultura
	1
	81,27
	1
	18
	1
	1

	Informatika
	1
	60,48
	
	
	3
	1

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	523,20
	1
	18
	1
	1

	Produženi boravak
	
	-
	
	
	
	

	Knjižnica
	1
	60,48
	1
	18
	1
	1

	Dvorana za priredbe (hol)
	1
	
	1
	
	1
	1

	Zbornica
	1
	60,48
	1
	
	1
	

	Uredi
	3
	
	1
	
	1
	

	U K U P N O:
	27
	
	21
	378
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.3. Školski okoliš
 Školski okoliš je prostran, bogat zelenilom i travnatim površinama. Visoka stabla breza zasađena su uz sam rub školskog dvorišta. S južne strane čine ga igrališta: rukometno, košarkaško, nogometno, odbojkaško, te igralište s umjetnom travom. Tu je još i atletska staza – tartan, skakalište (pijesak), te bacalište. 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	2126
	Zadovoljava

	2. Travnata igrališta 

	1288
	Zadovoljava

	3. atletska staza - tartan
	
	nova

	4. Travnati i cvjetni parkovi
	14106
	zadovoljava

	U K U P N O
	17520
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost škole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	     10 kasetofona
	2
	

	       1 glazb. linija
	2
	

	
	
	

	Video- i fotooprema:
	
	

	        9 televizora
	2
	

	        2 DVD
	2
	

	        5 VIDEO
	2
	

	Informatička oprema:
	
	

	        23 PC
	2
	

	         1 Skener
	2
	

	         5 printera
	2
	

	         4 LCD projektora
	3
	

	Interaktivna ploča
	3
	

	14 tableta
	3
	

	5 laptopa
	3
	

	Ostala oprema:
	
	

	         2 kopirna aparata
	2
	

	         1 klavir
	2
	

	         4 grafoskopa
	2
	

	         1 sintisajzer
	1
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.4.1. Knjižni fond škole

Unijeti podatke o knjižničnom fondu: broj naslova za učenike i učitelje.
	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	1184 kom
	15-30/po naslovu

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	1322 kom
	15-30

	Književna djela
	 500 kom
	10-15

	Stručna literatura za učitelje
	300 kom
	10-15

	Ostalo
	3500 kom
	15-10

	U K U P N O:        oko    6000 kom
	


1.5. Plan obnove i adaptacije
Planiramo preurediti i prenamijeniti postojeći prostor u više učionica kako bi bila olakšana nastava u jednoj smjeni.
	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	
	
	

	Između dva kabineta porušiti zid 
	45
	za učionicu

	Učionica LK
	
	adaptirati u 2 učionice


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

   2016./ 2017. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	ANICA NOVOSELAC
	1959.
	učiteljica razredne nastave

	VŠS
	savjetnik
	35

	2. 
	JASNA KLARIĆ
	1970.
	učiteljica razredne nastave

	VŠS
	mentor
	24

	3. 
	DARIA GONGETA
	1957.
	učiteljica razredne nastave

	VŠS
	mentor
	35

	4. 
	STJEPAN KLEM
	1953.
	učitelj razredne nastave

	SSS
	
	38

	5. 
	SANJA VUKASOVIĆ
	1972.
	diplomirana učiteljica

	VSS
	
	18

	6. 
	MARTINA BAKOVIĆ


	1985.


	diplomirana učiteljica

	VSS
	
	8

	7. 
	LJILJANA VRANJKOVIĆ
	1967.
	profesorica razredne nastave

	VSS
	mentor
	28

	8. 
	ANA MESELJEVIĆ
	1986.


	magistra primarnog obrazovanja

	VSS

	
	5


	9. 
	JELENA VUKOVIĆ
Zamjena: Marinko Vlahović
	1987.

1988.
	mag primarnog obrazovanja
	VSS
	
	2



2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1. 
	IRENA JURIĆ
	1978.
	prof. hrv.j. i književnosti


	VSS
	hrvatski jezik
	
	14

	2. 
	MARIJA VUKOVIĆ


	1976.


	prof. hrv. j. i književnosti
	VSS
	hrvatski jezik
	
	6

	3. 
	LUCIJA CUPIĆ
	1983.
	prof. hrv.j. i književnosti


	VSS
	hrvatski jezik
	
	8

	4. 
	KRISTINA SLUNJSKI-ŽIVKOVIĆ
	1980.
	prof. povijesti
	VSS
	povijest
	
	11

	5. 
	JAN VALENĆIK
	1976.


	prof. glazbene k.
	VSS
	glazbena kultura
	mentor
	9

	6. 
	DAVOR ŠALAMON
	1983.


	prof. njem. j. i povijesti
	VSS
	njemački jezik
	
	8

	7. 
	MIRTA BOLOTIN
	1984.


	prof. njem. j.
	VSS
	njemački jezik
	
	8

	8. 
	SANDRA HOSTONSKI HODAK
	1974.
	dipl. učitelj s pojačanim engleskim j.
	VSS
	engleski jezik
	
	12

	9. 
	DANIJELA POPOVIĆ
	1983.


	dipl. učitelj s poj. engl. j.
	VSS
	engleski jezik
	
	10


	10. 
	MIŠE ĐIKIĆ
	1958.


	nastavnik matematike
	VŠS
	matematika; fizika
	
	30

	11. 
	STIPE ĐIKIĆ
	1982.


	prof. matematike i fizike
	VSS
	matematika
	
	3

	12. 
	MARIJA BRNATOVIĆ


	1986.


	mag edukacije matematike i informatike
	VSS
	matematika
	
	3

	13. 
	Zamjena: S Topić
	1986.
	mag matematike
	
	
	
	4

	14. 
	GORDANA KRAGULJ
	1960.


	prof. biol. i kemije
	VSS
	biologija kemija
	mentor
	26

	15. 
	BOŽICA IGNJAČIĆ
	1962.


	prof. biol. i kemije
	VSS
	biologija

kemija
	
	28

	16. 
	MATEJ ŠKURLA
	1979.
	prof. geografije


	VSS
	geografija
	
	10

	17. 
	KREŠIMIR SUČIĆ


	1985.
	prof. kineziologije
	VSS
	tjelesno-zdravstvena kultura
	
	2

	18. 
	TOMISLAV POPOVIĆ
	  1983.
	prof. tjelesne i zdr. kulture
	VSS
	Tjelesna i zdravstvena kultura
	
	3

	19. 
	DRAGO TROJAN
	1970.
	prof. fizičke  kulture
	VSS
	tjelesno zdravstvena kultura
	
	6

	20. 
	BOŽANA FILIPOVIĆ
	1969.
	dipl. vjeroučitelj


	VSS
	vjeronauk
	
	24

	21. 
	NADA KVESIĆ


	1961.
	dipl. vjeroučitelj
	VSS
	vjeronauk
	
	23

	22. 
	ANA ŠTAJMAHER
	1984.
	dipl. učitelj s pojačanom informatikom
	VSS
	informatika
	
	9

	23. 
	IVAN MILETIĆ
	1988.
	prof. likovne kulture
	VSS
	likovna kultura
	
	3

	24.
	IVAN RIMAC
	1983.
	prof.fizike i tehničke kulture s informatikom
	VSS
	teh. kultura

fizika
	
	4


2.1.2. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine staža

	1.
	Marina Beuk


	1962.
	prof. razredne nastave
	VSS
	ravnateljica
	
	31

	2.
	Lidija Miličević

	1985.
	prof. pedagogije i povijesti
	VSS
	pedagoginja
	
	6

	3.
	Ivona Kiš


	1985.
	prof. logoped
	VSS
	defektologinja
	
	7

	4.
	Antonela Jelić


	1975.
	dipl. knjižničar
	VSS
	knjižničarka
	
	19


2.1.3. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
 pripravnika
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine staža

	1. 
	Nada Listeš


	1959.
	ekonomist
	VŠS
	tajnik
	32

	2. 
	Marija Tešija


	1960.
	ekonom. tehničar
	SSS
	računovođa
	36

	3. 
	Mihaela Vaktarić

	1981.
	radnica
	NSS
	spremačica
	0

	4. 
	Snežana Vrbat


	1961.
	kuharica
	SSS
	kuharica
	25

	5. 
	Željko Vrebac


	1957.
	brodomonter
	SSS
	domar i ložač
	21

	6. 
	Zlatko Dragić
	1955.
	vodoinstalater
	KV
	radnik na održavanju i čiščenju
	41

	7. 
	Nada Zrno


	1968.
	tekst. tehničar
	SSS
	spremačica
	17

	8. 
	Ankica Mišetić
	1968.
	radnik za izradu odjeće
	SSS
	spremačica
	18

	9. 
	Ljubica Markić


	1960.
	radnica
	NKV
	spremačica
	37

	10. 
	Anita Bošnjak
	1986.
	ekonomist
	SSS
	spremačica
	0

	11. 
	Marinko Jurić
	1971.
	radnik
	NSS
	spremač
	9

	12. 
	Vesna Šuvić


	1965.
	radnica
	NKV
	spremačica
	19

	13. 
	Dragana Vukas

(rodiljni dopust)
	1990.
	kozmetičar
	SSS
	spremačica
	4

	14. 
	Anica Žderić
zamjena
	1968.
	radnica
	NKV
	spremačica
	2


2.3. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA ŠKOLE
2.3.1. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA UČITELJA RAZREDNE NASTAVE
	Ime i prezime učitelja/učiteljice
	Razredništvo (upisati RO)
	Redovna nastava
	Izborna nastava
	Razredništvo
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik (čl. 52. KU )
	Bonus (KU čl. 36)
	NO-OR 1. dio
	DOP
	DOD
	                INA
	Izborna nastava kao dio školskog kurikuluma
	ŽSV
	Satničar
	Voditelj PŠ
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik (čl. 52. KU)
	Bonus (KU čl. 36)
	UNUPNO DRUGI NO-OR
	Ostali posl. razrednika
	ppppPriprema 
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik (čl. 52. KU) 1, 3 ili 6 sati ako je drugi vijećnik
	Povjerenik zaštite na radu ( čl. 40. KU -2 sata)
	Ostalo
	Ukupno ostali i posebni poslovi
	Ukupno TJEDNO RADNO VRIJEME

	J. Tešija
Z: M.Vlahović
	1.a
	16
	 
	2
	 
	0
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	40



	S. Klem
	1.b
	16
	 
	2
	 
	2
	20
	
	 
	1
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	40



	Lj. Vranjković
	2.a
	16
	 
	2
	 
	0
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	40



	S. Vukasović
	2.b
	16
	 
	2
	 
	0
	18
	
	1
	1
	
	1
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	40



	A. Novoselac
	3.a
	16
	
	2
	
	0
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	40

	J. Klarić
	3.b
	16
	 
	2
	 
	0
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	40



	A. Meseljević
	3.c
	16
	 
	2
	 
	0
	18
	 1
	 1
	1
	
	
	
	
	
	
	21
	2
	8,0
	
	
	9,0
	19
	       40



	M. Baković
	4.a
	15
	 
	2
	 
	0
	17
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	20
	2
	7,5
	
	
	10,5
	20
	40



	D. Gongeta
	4.b
	15
	 
	2
	 
	0
	17
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	20
	2
	7,5
	
	
	10,5
	20
	40




2.3.2. TJEDNA ZADUŽENJA UČITELJA PREDMETNE NASTAVE

	Ime i prezime 

učitelja/učiteljice
	Nastavni predmet
	Razredi za koje je zadužen (upisati RO)
	Razredništvo (upisati RO)
	Redovna nastava
	Izborna nastava
	Razredništvo
	Čl.13.st. 7.
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik (čl. 52. KU )
	Povjerenik zaštite na radu
	Bonus (KU čl. 36)
	NO-OR 1. dio
	DOP
	DOD
	                INA
	Voditelj ŽSV
	Administrator imenika
	Satničar
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik (čl. 52. KU)
	Bonus (KU čl. 36)
	UNUPNO DRUGI NO-OR
	Priprema 
	ostali poslovi razrednika
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik (čl. 52. KU) 1, 3 ili 6 sati ako je drugi vijećnik
	Povjerenik zaštite na radu ( čl. 40. KU -2 sata)
	Ostalo
	Ukupno ostali i posebni poslovi
	UK. TJ. ZADUŽENJE

	L. Cupić


	HJ
	5ab, 7.c
	5.b
	14
	
	2
	
	
	
	
	16
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	22
	5,0
	2
	0
	0
	11
	18
	40

	I.Jurić


	HJ
	7.ab, 8.ab
	8.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	18
	1
	1
	2
	
	
	
	
	
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10
	18
	40

	M. Vuković

	HJ
	6.abc,8.c
	6a
	19
	
	2
	
	
	
	
	21
	1
	
	
	
	
	
	
	
	22
	6,5
	2
	0
	0
	9,5
	18
	40

	Ivan Miletić
I
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	LK
	5ab,6abc,7abc,8abc
	
	11
	
	
	1
	
	
	
	12
	
	
	2
	
	
	
	
	0
	14
	4,0
	0
	0
	0
	11
	15
	29

	J. Valenćik
	GK
	4ab,5ab,6.abc,7abc,8abc
	7.c
	13
	
	2
	2
	
	
	
	15
	
	
	5
	
	
	
	
	
	22
	4,0
	2
	0
	0
	12
	18
	40

	I. Rimac
	TK i F


	5ab.,6abc.,7abc.,8abc

FIZ.7abc.
	
	17
	
	
	
	
	
	
	17
	1
	
	2
	
	1
	1
	
	
	22
	6,0
	0
	0
	0
	12,
	18
	40

	S. Đikić
	M
	6.abc i 7ab
	
	20
	
	
	
	
	
	
	20
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	22
	7,0
	0
	0
	0
	11
	18
	40

	M. Đikić
	M i F


	8.abc
	8.a
	18
	
	2
	
	
	
	
	20
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10
	18
	40

	S. Topić
	M
	5ab, 7c
	
	12
	
	
	
	
	
	
	12
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	14
	4,0
	0
	0
	0
	9
	13
	27

	M. Bolotin
	NJ J
	3abc, //5a,7ab,8b
	
	6
	8
	
	
	3
	
	0
	17
	1
	1
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	23
	5,0
	0
	3
	0
	9
	17
	40

	D. Šalamon
	NJ J
	4ab,6abc /8a
	6.c
	13
	2
	2
	
	
	2
	
	19
	1
	1
	2
	
	
	
	
	
	23
	5,0
	2
	0
	2
	8
	17
	40

	S. H. Hodak
	EJ


	2ab,8abc,4ab,6ab
	
	13
	8
	
	
	
	
	
	21
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	23
	7,0
	
	0
	0
	10
	17
	40

	D. Popović
	EJ


	1.ab, 5.ab,7.abc,
	7.b
	19
	0
	2
	
	
	
	
	21
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	23
	6,5
	2
	0
	0
	8,5
	17
	40

	B. Ignjačić
	K + P+B


	5ab.6,c i 7.abc
	7.a
	17
	
	2
	
	
	
	
	19
	1
	2
	2
	
	
	
	
	
	24
	6
	2
	0
	0
	8
	16
	40

	G. Kragulj
	K + P+B


	6ab i 8.abc
	8.c
	16
	
	2
	
	
	
	
	18
	1
	2
	2
	1
	0
	
	0
	0
	24
	5,5
	2
	0
	0
	8,5
	16
	40

	Škurla M.
	Geografija


	5.ab,6.abc,7.abc,8.abc
	
	21
	
	
	
	
	
	
	21
	1
	
	2
	
	
	
	
	
	24
	7
	0
	
	
	9
	16
	40

	S.Živković K.
	Povijest
	5.ab,6.abc,7.abc,8.abc
	
	22
	
	
	
	
	
	
	22
	
	
	2
	
	
	
	
	
	24
	7,5
	0
	
	
	8,5
	16
	40

	Sučić Krešimir
	TZK
	7abc, 6.b
	6.b
	8
	
	2
	
	
	
	
	10
	
	
	2
	
	
	
	
	
	12
	3,0
	2
	
	
	3
	8
	20

	T. Popović
	TZK
	8abc, 6ac
	
	10
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	3,5
	
	
	
	6,5
	10
	20

	Drago Trojan
	TZK
	5.ab
	
	4
	
	
	2
	
	
	
	6
	
	
	1
	
	
	
	
	
	7
	1,5
	0
	
	
	3,5
	5
	12

	Ana Štajmaher
	Informatika
	9 grupa (5.- 8.)
	
	
	18
	
	
	
	
	
	18
	0
	
	5
	
	1
	
	
	
	24
	6
	0
	
	
	10
	16
	40

	B. Filipović
	Vjeronauk
	1ab, 2b,4.ab,5.ab,7abc
	5.a
	
	20
	2
	
	
	
	
	22
	0
	0
	2
	
	
	
	
	
	24
	7,0
	2
	
	
	9,0
	16
	40

	N. Kvesić
	Vjeronauk
	2a,3abc,6abc,8abc
	
	
	20
	
	
	
	
	0
	20
	0
	0
	4
	
	
	
	
	
	24
	7
	0
	
	
	9
	16
	40

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3.3. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Marina Beuk
	učiteljica RN
	ravnateljica
	7,00-15,00

	8,00-13,30

	40
	2096

	2.
	Lidija Miličević
	prof. pedagogije i povijesti
	pedagog
	7,30 – 13,30
	40
	2096

	3.
	Ivona Kiš
	profesor 
logoped
	defektolog
	8.30 – 14.30
	40
	2096

	4.
	Antonela Jelić
	dipl. knjižničar
	knjižničar
	7,30 – 13.30
	40
	2096


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Nada Listeš
	ekonomist
	tajnik
	7,00-15,00
	40
	2096

	2.
	Marija Tešija
	ek. tehničar
	računovođa
	7,00 – 15,00
	40
	2096

	3.
	Snežana Vrbat
	KV kuhar
	kuharica
	6,00-14,00
	40
	2096

	4.
	Željko Vrebac
	KV
	domar-ložač
	U sezoni grijanja: 6,00 – 10,00
15,00 – 19,00
Izvan sezone grijanja: 
7,00 – 15,00
	40
	2096

	5.
	Zlatko Dragić
	KV
	održavanje i 
čiščenje
	7,00-15,00
	40
	2096

	6.
	Mihaela Vaktarić
	
	spremačica
	Naizmjenično/  mjesec dana 2 radnika:

7,00 – 15,00

ostali radnici:

12,00 – 20,00


	40
	2096

	7.
	Ankica Mišetić
	odjevni teh.
	spremačica
	
	40
	2096

	8.
	Ljubica Markić
	NKV radnik
	Spremačica
	
	40
	2096

	9.
	Dragana Vukas

(koristi rodiljni dopust)
	kozmetičar
	spremačica
	
	40
	2096

	10.
	Anica Žderić

(zamjena za D. Vukas)
	SSS
	spremačica
	
	40
	2096

	11. 
	Nada Zrno
	SSS
	spremačica
	
	40
	2096

	12.
	Anita Bošnjak
	SSS
	spremačica
	
	40
	2096

	13.
	Vesna Šuvić
	NKV radnik
	spremačica
	
	40
	2096

	14.
	Marinko Jurić
	SSS
	spremač (dvorana)
	14,00 – 22,00
	40
	2096


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija rada u školi je u jednoj smjeni.
Redovita nastava se održava: 7,45 – 12,50

Izborna nastava, izvannastavne aktivnosti, dopunska i dodatna nastava održavaju se u posljepodnevnim satima nakon održane redovite nastave.
Školski sat traje 45 minuta. Nakon drugog nastavnog  sata je jedan veliki odmor u trajanju od 15 minuta, a između ostalih nastavnih sati su mali odmori od 5 minuta. Za vrijeme velikog odmora učenici koriste usluge školske kuhinje. Organizirano se hrani  177 učenika.

Svakodnevno je organizirano dežurstvo učitelja i dežurnih podvornika. Dežurni učitelji dežuraju na hodnicima, holu, blagovaonici u prizemlju i katu.
 Dežurni podvornik vodi računa o ulasku stranaka u školsku zgradu.
	RASPORED  DEŽURSTVA od 5. rujna 2016.

	Mjesto dežurstva
	PONEDJELJAK
	UTORAK
	SRIJEDA
	ČETVRTAK
	PETAK

	Hol

(prizemlje)
	Baković M.

Vukasović S.
	Vukasović S.

Gongeta D.

Jurić I.
	Đikić S.

Meseljević A.

Škurla M.
	Đikić M.

Popović D.

Ignjačić B.


	Vuković M.

Klem S.

K. Živković

	Uz stepenište. prema dvorani
	Popović T.
	Sučić K.

Štajmaher A.
	Trojan D.

Vranjković Lj.
	Sučić K.


	Popović D.

	Blagovaonica


	Vlahović M.

Vranjković Lj.
	Klem S.

Klarić J.
	Novoselac A.

Šalamon D.
	Bolotin M.

Vlahović M.
	Gongeta D.

Klarić J.

	1. kat

	Stepenište gore uz uč. 3.r.


	Hodak S.

Filipović B.
	Ignjačić B.
Valenćik J.
	Baković M.

Kvesić N.


	Kragulj G.

Topić S.
	Šalamon D.

Novoselac A.

	Garderoba i hodnik prema holu


	Cupić L.


	Živković K.
	Jurić I.

Valenćik J.
	Škurla M.

Meseljević A.
	Štajmaher A.

Kragulj G.



	Gornji  hol
	Đikić M.

Bolotin M.


	Kvesić N.

Vuković M.
	Miletić I.

Rimac I.
	Đikić S.

Hodak S.


	Cupić L.

Filipović B.


3.2 Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 5.09.2016.

do 23. 12.

2016. god.        
	IX.
	20
	20
	10
	18. 09. Zaziv Duha svetoga

	
	X.
	21
	21
	10
	  8. 10. - Dan neovisnosti

14. 10. - Dan kruha

	
	XI.
	21
	21
	9
	  1. 11.- Dan svih svetih

18. 11. - Dan sjećanja na      Vukovar



	
	XII.
	17
	17
	10
	25. 12. Božić

26. 12. Sv. Stjepan

	UKUPNO:

 I. polugodište
	79
	79
	39
	Zimski odmor učenika

Od 27.12. 2016.do 13. 01. 2017. godine

	II. polugodište

od 

16. 01.2017.

do 14. 06.

2017. god.        
	I.
	12
	12
	11
	1. 01. Nova godina

6.01. Sveta tri kralja



	
	II.
	20
	19
	8
	Međuopćinska smotra LiDraNo – 2017.

Školski susreti i natjecanja



	
	III.
	23
	22
	8
	24. 03. EKO-dan – obilježavanje kroz INA


	
	IV.
	13
	13
	11
	16. travnja – Uskrs

17. travnja – Uskrsni ponedjeljak

Proljetni odmor učenika:

13. 04. – 21. 04. 2017.

	
	V.
	22
	22
	9
	1.05. Praznik rada                 


	
	VI.
	9
	8
	11
	1.06. – Dan škole 

13. 06. Dan župe – Crkveni god

15. 06. – Tijelovo

22. 06. Dan antifašističke borbe

25. 06. Dan državnosti

	
	VII.
	-
	-
	
	5. 08. – Dan domovinske zahvalnosti

15. 08. – Velika Gospa

Ljetni odmor učenika

od 15. 06. do 31.08. 2017. godine

	
	VIII.
	-
	-
	
	

	UKUPNO II. polugodište
	98
	96
	

	U K U P N O:
	177
	175
	

	
	
	
	

	BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

 - 01. 11. Svi sveti
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

 - 6. 01. Sveta tri kralja
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	  26. 5. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	


3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela

	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I. a
	21
	1
	10
	0
	-
	13
	  /
	1
	/
	-
	-
	Jelena Vuković/Za. M. Vlahović

	I. b
	21
	1
	11
	0
	-
	17
	/
	0
	/
	-
	-
	Stjepan Klem

	UKUPNO
	42
	2
	21
	0
	0
	30
	/
	1
	/
	-
	-
	

	II. a
	21
	1
	14
	0
	-
	15
	/
	1
	/
	-
	- 
	Ljiljana Vranjković

	II. b
	20
	1
	13
	0
	-
	18
	/
	7
	/
	-
	-
	Sanja Vukasović

	UKUPNO
	41
	2
	27
	0
	0
	33
	/
	10
	/
	-
	-
	

	III. a
	16
	1
	9
	0
	0
	9
	/
	2
	/
	-
	-
	Anica Novoselac

	III. b
	17
	1

	10
	0
	2
	14
	/
	6
	/
	-
	-
	Jasna Klarić

	III.c


	16
	1
	8
	
	1
	10
	
	
	
	
	
	Ana Meseljević

	UKUPNO
	49
	3
	27
	0
	3
	33
	/
	8
	/
	-
	-
	

	IV. a
	21
	1
	14
	0
	2
	15
	/
	4
	/
	-
	-
	Martina Baković

	IV. b
	24
	1

	14
	0
	0
	11
	/
	0
	/
	-
	-
	Daria Gongeta

	UKUPNO
	45
	2
	28
	0
	2
	26
	/
	4
	/
	-
	-
	

	UKUPNO I.–IV.
	177
	9
	103
	0
	5
	122
	-
	23
	/
	-
	-
	-

	V. a
	25
	1
	12
	0
	2
	13
	/
	0
	/
	-
	-
	Krešimir Sučić

	V. b
	21
	1
	11
	0
	1
	13
	/
	0
	/
	-
	-
	Marija Vuković

	UKUPNO
	46
	2
	23
	0
	3
	26
	/
	2
	/
	-
	-
	Božana Filipović

	VI. a
	15
	1
	8
	0
	1
	4
	/
	1
	/
	-
	-
	Marija Vuković

	VI. b

	16
	1
	9
	0
	1
	2
	/
	2
	/
	-
	-
	Krešimir Sučić

	VI. c
	15
	1
	8
	0
	0
	5
	/
	3
	/
	-
	-
	Davor Šalamon


	UKUPNO
	46
	3
	25
	0
	2
	11
	/
	6
	/
	-
	-
	

	VII. a
	17
	1

	8
	0
	1
	3
	/
	3
	/
	-
	-
	Božica Ignjačić

	VII. b
	19
	1

	9
	0
	1
	1
	/
	4
	/
	-
	-
	Danijela Popović

	VII. c
	18
	1
	8
	0
	1
	6
	/
	5
	/
	-
	-
	Jan Valenćik


	UKUPNO
	54
	3
	25
	0
	3
	10
	/
	12
	/
	-
	-
	

	VIII. a
	13
	1
	4
	0
	1
	2
	/
	5
	/
	-
	
	Miše Đikić


	VIII. b
	18
	1

	5
	0
	1
	0
	/
	3
	/
	-
	-
	Irena Jurić

	VIII. c
	15
	1
	7
	0
	2
	6
	/
	2
	/
	-
	-
	Gordana Kragulj

	UKUPNO
	46
	3
	16
	0
	4
	8
	/
	10
	/
	-
	-
	

	UKUPNO 

V. - VIII.
	192
	11
	89
	0
	
	55
	/
	30
	/
	-
	-
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	369
	20
	192
	0
	16
	177
	/
	53
	/
	-
	-
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	-
	-
	0
	1
	2
	0
	0
	1
	4

	Prilagođeni program
	-
	-
	3
	1
	1
	2
	3
	2
	12

	Posebni program
	0
	0
	3
	2
	3
	2
	3
	3
	16


3.3.2. Nastava u kući
4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	10
	350
	10
	350
	15
	525
	10
	350
	10
	350
	15
	525
	12
	420
	12
	420
	94
	3290

	Likovna kultura
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	700

	Glazbena kultura
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	700

	Strani jezik
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	4
	140
	6
	210
	9
	315
	9
	315
	9
	315
	51
	1785

	Matematika
	8
	280
	8
	280
	12
	420
	8
	280
	8
	280
	12
	420
	12
	420
	12
	420
	80
	2800

	Priroda 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	3
	105
	6
	210
	-
	-
	-
	-
	9
	315

	Biologija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	6
	210
	6
	210
	12
	420

	Kemija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	6
	210
	6
	210
	12
	420

	Fizika
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	6
	210
	6
	210
	12
	420

	Priroda i društvo
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	4
	140
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	18
	630

	Povijest
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	4
	140
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	22
	770

	Geografija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	3
	105
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	21
	735

	Tehnička kultura
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	11
	385

	Tjelesna i zdr. kultura
	6
	210
	6
	210
	9
	315
	4
	140
	4
	140
	6
	210
	6
	210
	6
	210
	47
	1645

	UKUPNO:
	36
	1260
	36
	1260
	54
	1890
	34
	1190
	44
	1540
	69
	2415
	78
	2730
	78
	2730
	1004
	


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
        Građanski odgoj provodi se prema programu međupredmetnih  i interdisciplinarnih sadržaja građanskog odgoja i obrazovanja u osnovnoj školi.
Građanski odgoj i obrazovanje 
Međupredmetni pristup u provedbi Građanskog odgoja i obrazovanja temelji se na načelu racionalizacije, integracije i korelacije. Za očekivati je da će takav pristup pospješiti:

· sustavniju primjenu pedagoškog načela integracije i korelacije odgojno-obrazovnih sadržaja  

· stvaranje normativnih i stručnih pretpostavki za osuvremenjivanje odgojno-obrazovnog procesa

· prevladavanje pristupa koji se temelji na zapamćivanju i reprodukciji disciplinarno odvojenih sadržaja

· upotrebu interaktivnih nastavnih metoda učenja i poučavanja usmjerenih na iskustveno, timsko, suradničko i radioničko učenje povezano s istraživanjem, analiziranjem, zaključivanjem, rješavanjem problema uz pomoć kojih se osim stjecanja znanja razvijaju vještine i vrijednosti

· da se učenje i poučavanje u različitim područjima povezuje i usmjeruje na razvoj cjelovite osobe učenika, 

· promjenu položaja učenika tako da postaje subjekt procesa učenja u kojem mu se osigurava prostor za samostalno propitivanje i zaključivanje o predmetu učenja, za analiziranje i iskušavanje mogućnosti primjene znanja, za iznošenje svojih spoznaja u suradnji s drugim učenicima, za dublje razumijevanje i trajnije pamćenje onoga što uči, za stjecanje provjerenog i iskušanog znanja koje može dalje unaprjeđivati,
· osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje koje mu je danas, uslijed ubrzanih promjena u znanjima, tehnologijama i zanimanjima neophodno,

· osiguravanje uvjeta učenja u kojima učenik propituje svoje snage i sposobnosti, otkriva u čemu je jak, stječe samopouzdanje, ovladava i upravlja procesom učenja te planira svoj daljnji razvoj, – osiguravanje uvjeta učenja u kojima se učeniku omogućava uspjeh preko onoga u čemu je talentiran umjesto ograničavanja razvoja prema onome u čemu je nemoćan. 

Građanski odgoj i obrazovanje uvodi se na način obvezne međupredmetne provedbe kako bi se u odgoju i obrazovanju pridonijelo punom razvoju građanske kompetencije učenika. Pri tome se polazi od činjenice da su svi predmeti izravno povezani općim pravom na odgoj i obrazovanje ili nekim posebnim pravom koje se jamči svakom djetetu, u svakome od njih se traži razvoj određenih vještina i vrijednosti koje više ili manje pridonose ostvarivanju Građanskog odgoja i obrazovanja. Razredna nastava:  15 sati – kroz međupredmetnu realizaciju, 10 sati – kroz sat razrednika, 10 sati – kroz izvanučioničke aktivnosti.
 Predmetna nastava:  20 sati – kroz međupredmetnu realizaciju:, 5 sati – kroz sat razrednika, 10 sati – kroz izvanučioničke aktivnosti.
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati  za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastavE
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	42
	2
	Božana Filipović


	4
	140

	
	II.


	42
	2
	Božana Filipović
Nada Kvesić

	4
	140


	
	III.
	49
	3
	Nada Kvesić
	6
	210

	
	IV.
	47
	2
	Božana Filipović
	4
	140

	UKUPNO 

I. – IV.
	180
	9
	
	18
	630

	Vjeronauk
	V.
	46
	2
	Božana Filipović


	   4
	140

	
	VI.
	46
	3
	Nada Kvesić
	6
	210

	
	VII.
	54
	3
	Božana Filipović


	6
	210

	
	VIII.
	46
	3
	Nada Kvesić
	6
	210

	UKUPNO 

V. – VIII.
	192
	11
	
	  22
	770

	UKUPNO 

I. – VIII.
	372
	20
	
	40
	1400

	
	
	
	
	
	


	NJEMAČKI JEZIK
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	23
	1
	Mirta Bolotin

	2
	70



	
	VII.
	     36
	2
	Mirta Bolotin
	4
	140

	
	VIII. 
	29
	2
	Mirta Bolotin

Davor Šalamon
	4
	140

	
	
	-
	-
	-
	-
	-

	UKUPNO
V. – VIII.
	88
	5
	
	10
	350


	ENGLESKI JEZIK
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	36
	2
	S. H. Hodak
	4
	140



	
	VI.
	     31
	2
	S. H. Hodak
	4
	140

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	-
	-
	-
	-
	-

	UKUPNO
V. – VIII.
	67
	4
	
	8
	280


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	37
	2
	Ana štajmaher


	4
	140


	
	VI.
	32
	2
	Ana Štajmaher
	4
	140

	
	VII.
	40
	3
	Ana Štajmaher
	6
	210

	
	VIII.
	37
	2
	Ana Štajmaher
	4
	140

	UKUPNO 

V. – VIII.
	146
	9
	
	18
	630


4.2.2. TJEDNI I GODIŠNJI PLAN DOPUNSKE NASTAVE
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	hrvatski jezik
	1. a
	4
	
	17
	J. Vuković, zamjena:

M. Vlahović

	2.
	hrvatski jezik
	1. b
	4
	
	
	

	3. 
	hrvatski jezik
	2. a
	2
	
	17


	Lj. Vranjković

	4
	hrvatski jezik
	2. b
	2
	
	
	

	5.
	hrvatski jezik
	3. a
	2
	
	17
	A. Novoselac

	6.
	hrvatski jezik
	3. b
	2
	
	17
	J. Klarić

	7.
	Hrvatski jezik
	3.c
	2
	
	17
	A. Meseljević

	8.
	hrvatski jezik
	4. a
	3
	
	17
	M. Baković

	9.
	hrvatski jezik
	4. b
	3
	
	17
	Daria Gongeta

	10
	matematika
	1. a
	4
	
	18
	J. Vuković, zamjena:

M. Vlahović

	11.
	matematika
	1. b
	4
	
	
	

	12. matematika
	matematika
	2. a
	2
	
	18
	Lj. Vranjković

	13.
	matematika
	2. b
	2
	
	
	

	15.
	matematika
	3. a
	2
	
	18
	A. Novoselac

	16.
	matematika
	3.b
	2
	
	18
	J. Klarić

	17.
	matematika
	3.c
	2
	
	18
	A.Meseljević

	17.
	matematika
	4. a
	3
	
	18
	M. Baković

	18.
	matematika
	4. b
	3
	
	18
	D. Gongeta

	
	UKUPNO I. - IV.
	9
	48
	
	315
	

	1.
	Hrvatski jezik
	5.
	10
	1
	35
	Lucija Cupić

	2.
	Hrvatski jezik
	7.
	4
	1
	35
	Lucija Cupić

	3.
	Hrvatski jezik
	 8.
	10
	1
	35
	Irena Jurić 

	4.
	Hrvatski jezik
	6.
	12
	1
	35
	Marija Vuković

	5.
	matematika
	6., 7.
	10
	1
	35
	Stipe Đikić

	6. 
	matematika
	8.
	12
	1
	35
	Miše Đikić

	7.
	matematika
	5.ab
	8
	1
	35
	Marija Brnatović

	8.
	Engleski jezik
	8.r.
	10
	1
	35
	Sandra Hostonski Hodak

	9.
	Engleski jezik
	5., 7.
	6
	1
	35
	Danijela Popović

	10.
	Njemački jezik
	 6. r
	10
	1
	35
	D. Šalamon

	11.
	Njemački jezik
	5., 7.,
	10
	1
	35
	M. Bolotin

	11.
	Njemački jezik
	3. r.
	5
	1
	35
	M. Bolotin

	12.
	Kemija
	7. r.
	4
	1
	35
	B. Ignjačić

	13.
	Kemija
	8. r
	4
	1
	35
	G. Kragulj

	14.
	Fizika
	7. r
	4 
	1
	35
	I. Rimac

	15.
	Geografija
	5. – 8. r.
	4
	1
	35
	M. Škurla

	
	UKUPNO V. - VIII.
	15
	112
	15
	525
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	24
	160
	24
	840
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Matematika
	1. a
	4
	1


	35


	J. Vuković, zamjena:

M. Vlahović

	2.
	Matematika
	1. b
	4
	
	
	

	3.
	Matematika
	2. a
	6
	1
	35
	Lj. Vranjković

	4.
	Matematika
	2. b
	6
	1
	35
	S. Vukasović

	5.
	matematika
	3. a
	6
	1
	35
	B. Novoselac

	6.
	matematika
	3. b
	4
	1
	35
	J. Klarić

	7.
	Matematika
	3.c
	4
	1
	35
	B. Meseljević

	8.
	Matematika
	4. a
	3
	1
	35
	M. Baković

	9.
	matematika
	4. b
	4
	1
	35
	Daria Gongeta

	
	UKUPNO I. - IV.
	9
	41
	9
	315
	

	1.
	matematika
	5.
	5
	1
	35
	M. Brnatović

	2.
	matematika
	6. i 7.
	10
	1
	35
	Stipe Đikić

	3.
	matematika
	8.
	4
	1
	35
	Marija Brnatović

	4.
	biologija
	7.
	4
	1
	35
	Božica Ignjačić

	5.
	kemija
	7.
	4
	1
	35
	Božica Ignjačić

	6.
	biologija
	8.
	4
	1
	35
	Gordana Kragulj

	7.
	kemija
	8.
	4
	1
	35
	Gordana Kragulj

	8.
	Hrvatski jezik
	5. 
	4
	1
	35
	Lucija Cupić

	9.
	Hrvatski jezik
	6.
	6
	1
	35
	Lucija Cupić

	10.
	Hrvatski jezik
	8.
	5
	1
	35
	Irena Jurić

	11.
	Engleski jezik
	7.
	2
	1
	35
	Danijela Popović

	12.
	Engleski jezik
	8.
	5
	1
	35
	S. H. Hodak

	13.
	Njemački jezik
	6.
	5
	1
	35
	Davor Šalamon

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO V. - VIII.
	13
	56
	13
	455
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	21
	97
	21
	770
	


4.2.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti
	Naziv aktivnosti
	Broj sati tjedno
	Voditelj

	Likovnjaci

	2
	Ivan Miletić

	Likovna radionica
	1
	Martina Baković

	
	1
	Stjepan Klem

	Čuvari otočke baštine „Kibicfenster“


	1
	Daria Gongeta

	Mali prirodnjaci


	1
	Ana Meseljević

	Ritmika


	1
	Sanja Vukasović

	Mali zbor


	2
	Jan Valenćik

	Veliki zbor


	2
	Jan Valenćik

	Literarno-recitatorska skupina
	1
	Irena Jurić

	Mali informatičari

	1
	Ljiljana Vranjković

	Ekolozi


	2
	Gordana Kragulj

	Prirodoslovci


	2
	Božica Ignjačić

	Dramska skupina
	2
	Lucija Cupić



	Mladi knjižničari


	1
	Antonela Jelić

	KDBZ


	2
	Jasna Klarić

Anica Novoselac

	Vjeronaučna radionica

nižih razreda
	2
	Nada Kvesić



	Mali Caritas
	2
	Nada Kvesić



	Vjeronaučna skupina


	2
	Božana Filipović

	Germanisti


	2
	Davor Šalamon

	Kreativna radionica
	1

	Jelena Vuković

	Rukomet, atletika


	2
	Krešimir Sučić

	Nogomet


	1
	Drago Trojan

	Jezična radionica


	2
	Mirta Bolotin

	Njemačka igraonica


	2
	Mirta Bolotin

	Astronomi


	2
	Ivan Rimac

	Povjesničari


	2
	K. S. Živković

	Geografi


	2
	M. Škurla

	Informatičari
	3
	A. Štajmaher


Školski športski klub „Mladost“:  Atletičari 
                                                          Nogomet 
                                                          Odbojka/rukomet
                                                    Voditelj: Drago Trojan 

4.2.5. UKLJUČENOST UČENIKA U IZVANŠKOLSKE AKTIVNOSTI


Učenici su uključeni u slijedeće izvanškolske aktivnosti: 
1. Taekwando klub 
2. Atletski klub Otok
3.  Nogometni klub Otok
4.  KUD „Josip Lovretić“ Otok

5.  Odred izviđača „Suvara“

6. „FRAMA“ i „FRAMICA“

7.  Crkveni zbor 
8.  Ribiči

9.  Glazbena škola u Vinkovcima
10.  DVD Otok

Suradnja s navedenim klubovima, društvima i sekcijama je dobra, komunikacija s voditeljima neposredna, nastupi ponekad zajednički.
4.2.6. PLAN IZVANUČIONIČKE I TERENSKE NASTAVE

	RAZRED/I
	VRIJEME ODRŽAVANJA
	SADRŽAJ
	UČITELJ/I ZADUŽENI

	1. do 8. 
	18. 09. 2016.
	Zaziv Duha sv. – Crkva
	Učitelji, razrednici

	8.abc razredi
	19. i 20. 09. 2016.
	Posjet Vukovaru, TN
	M. Đikić, I. Jurić, G. Kragulj

	2.ab
	rujan 2016.
	Dan Hrvatske policije - TN
	S.Vukasović i Lj. Vranjković

	3.abc
	rujan 2016.
	Snalazim se u prostoru - TN
	A.Novoselac, J. Klarić, A. Meseljević

	3.abc, 4.ab
	listopad 2016.
	Posjet suvari, pekari - TN
	Učiteljice 3.r. i 4.r.

	1.ab r.
	listopad 2016.
	Priroda se mijenja TN
	Učitelji RN

	3.abc
	listopad
	Posjet voćnjaku „Borinci“- TN
	Učiteljice 3. r.

	2. i 3. r.
	studeni
	Dan sjećanja – paljenje svijeća u Spomen-parku  IUN
	Učiteljice 2. i 3. R.

	1. – 4. r.
	studeni/ožujak
	Posjet kazalištu/kinu u Osijeku
	Učitelji RN

	1.ab
	prosinac
	Mjesto u kojem živim
	Učitelji: M. Vlahović, S. Klem

	1.ab
	siječanj
	Priroda se mijenja - zima
	Učitelji: M. Vlahović, S. Klem

	1.ab
	siječanj
	Učenik u prometu
	Učitelji: M. Vlahović, S. Klem

	2.ab
	ožujak
	Odlazak u prirodu
	Učiteljice 2. r.

	3.abc r.
	ožujak
	Posjet izletištu „Virovi“
	Učiteljice 3. r.

	1.ab
	travanj
	Priroda se mijenja - proljeće
	Učitelji: M. Vlahović, S. Klem

	4.ab
	travanj
	Kulturno-povijesne znamenitosti - IUN
	Učiteljice 4. r.

	4.ab
	travanj
	Životna zajednica travnjaka - IUN
	Učiteljice 4. r.

	4. – 8. r.
	travanj
	Kros SN u Zagrebu
	Učitelj TZK

	4.ab
	travanj
	Izlet na Virove
	Učiteljice 4.r.

	4. b
	travanj
	Sajam zdravlja u Vinkovcima
	Učiteljica: D. Gongeta

	1. –  8.
	ožujak /svibanj
	Obuka neplivača na bazenima u Vinkovcima
	Učitelji voditelji koji se odluče

	1. –  4.
	travanj ili svibanj
	Lutkarsko proljeće – posjet kazališnim predstavama u Domu kulture
	Učitelji RN

	1. –  4.
	svibanj
	Olimpijski festival osnovnih škola
	Učitelji RN

	2.ab i 3.abc
	svibanj ili lipanj
	Jednodnevni izlet Otok – Vukovar - Ilok
	Učiteljice 2. i 3. R.

	1.ab
	lipanj
	Priroda se mijenja - ljeto
	Učitelji: M. Vlahović, S. Klem

	7.abc
	lipanj/kolovoz
	Višednevna ekskurzija učenika 7. razreda
	razrednici 7. razreda

	1. –  4.
	studeni ili ožujak
	Odlazak u kino u Vukovaru - IUN
	Učitelji RN

	4.ab
	lipanj
	Jednodnevni izlet u Zagreb
	Učiteljice 4.ab r.


4. 3. Obuka neplivača – izvanškolska aktivnost
 I ove školske godine, u suradnji s Plivačkim klubom iz Vinkovaca i angažman učitelja-voditelja planiramo  obuku neplivača. 
Cilj: naučiti plivati učenike - neplivače odn. usavršiti plivanje onih učenika koji su usvojili osnove plivanja.
Namjena: Obuka neplivača namijenjena je za sve zainteresirane učenike od 1. do 8. razreda
Organizatori: Plivački klub „Periska“ iz Vinkovaca u suradnji sa Školom i roditeljima, te lokalnom i širom društvenom zajednicom.
Nositelji programa i odgovorni za provedbu programa: Plivački klub“Periska“, treneri plivanja, učitelji – voditelji koji zbrinjavaju učenike pri vožnji autobusom, dolasku  na bazen i odlasku s bazena.
Vrijeme ostvarivanja: tijekom 2. polugodišta školske 2016./2017., kroz 8 tjedana
Mjesto održavanja: Bazeni „Lenije“, Vinkovci

Nositelji aktivnosti: kineziolozi i treneri na plivalištu, učitelji – voditelji naše škole, zainteresirani učenici

Troškovnik: Troškove programa dijelom sufinancira Županija, dijelom Grad Otok, a dijelom snose roditelji zainteresiranih učenika
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	 IX

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI


	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI

	1.13.Ostali poslovi
	IX – VIII

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	VIII. i IX. 

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i          praznika
	IX – VI

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII

	3.9. Ostali poslovi
	IX – VIII

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	

	5.9. Ostali poslovi
	IX – VIII

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII

	6.10  Organizacija i provedba inventure
	XII

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	VI

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	

	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:                                       2088


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga

1. Planiranje i programiranje rada

· Sudjelovanje u izradi  godišnjeg plana i programa

· Planiranje i programiranje neposrednog rada s učenicima

· Sudjelovanje i pomoć u godišnjem planiranju i programiranju rada učitelja

2. Realizacija plana i programa rada škole

· Neposredan rad s učenicima

· Individualan rad s učenicima

· Rad u skupini učenika

· Rad u razrednim odjelima

· Pripreme za neposredan rad s učenicima

· Vođenje dokumentacije o radu

3. Poslovi oko upisa i formiranja odgovarajućih obrazovnih skupina i odjela

· Predlaganje uvjeta za optimalno izvođenje odgojno-obrazovnih procesa

· Poslovi oko uvođenja novih programa i ostalih inovacija 

· Praćenje realizacije u svrhu unapređenja odgojno - obrazovnog rada

· Rad na odgojnim vrijednostima

· Poslovi za osposobljavanje učenika za samostalan rad

4. Profesionalno priopćavanje i usmjeravanje

5. Identifikacija i opservacija djece s teškoćama

6. Uočavanje, poticanje, praćenje

7. Suradnja i savjetodavni rad

8. Zdravstveno-socijalna i ekološka zaštita

9. Kulturna i javna djelatnost

10. Analiza efikasnosti odgojno-obrazovnog procesa

11. Odgojno-obrazovni rezultati i prijedlog mjera za unapređivanje rada

12. Istraživački rad-operativni projekti

13. Permanentno stručno usavršavanje učitelja

14. Realizacija individualnog rada plana i programa permanentnog usavršavanja stručnog suradnika

15. Bilježenje i dokumentacijska djelatnost

16. Ostali poslovi
5.3. PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA DEFEKTOLOGA

	Poslovi i zadaci
	Planirano sati

	
	Tjedno
	Godišnje

	11. Neposredan rad s učenicima s teškoćama u razvoju

1.1. Ustroj i uspostava programa rada s učenicima u postupku provođenja programa pedagoške opservacije

1.2. Uspostava i  ostvarivanje rehabilitacijskog programa rada za učenike s teškoćama u razvoju

1.3. Uspostava i ostvarivanje programa posebnih odgojno-obrazovnih postupaka s učenicima s teškoćama u razvoju i učenicima s teškoćama u učenju, čitanju, pisanju i govoru
1.4. Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija učenika s teškoćama


	20
	700

	2. Ustroj, uspostava i praćenje programa rada

1.1. Izrada cjelovitog godišnjeg plana i programa rada:

· planovi i programi rada s učenicima

· plan i program rada na zadaćama programa ped. opservacije

· plan za osiguravanje specifičnih potreba i individualnih pristupa
1.2. Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s učenicima: 
· priprema za dnevni neposredni odgojno-obrazovni rehabilitacijski rad za učenike s teškoćama u razvoju i učenike s poremećajima u ponašanju

· priprema i sudjelovanje u radu stručnog tima

· izrada individualnog didaktičkog pribora
	13
	455

	3. Rad s učenikovim roditeljima

3.1. Upoznavanje roditelja s psihofizičkim stanjem djeteta na temelju analize dokumentacije o djetetu prikupljene prilikom pregleda i ispitivanja

3.2. Upoznavanje s programom pedagoške opservacije

3.3. Osposobljavanje i poučavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
	2
	70

	4. Ostali poslovi

4.1. Sudjelovanje u radu sjednica Učiteljskog i Razrednih vijeća

4.2. Ostvarivanje programa stručnog usavršavanja

4.3. Zadaće u svezi s početkom i završetkom školske godine

4.4. Administrativni poslovi

4.5. Zadaće utvrđene u tijeku školske godine
	5
	175

	                                                                        Ukupno
	40
	1400


5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara

               1.Stručno knjižnična i informacijska djelatnost 
· Izrada plana i programa rada

· Obrada novih knjiga

· Narudžba časopisa za knjižnicu

· Organiziranje pretplate na dječje časopise

· Posudba knjiga 

· Suradnja s nastavnicima radi kupnje novih udžbenika i priručnika za potrebe nastave

· Izrada popisa literature za pojedine nastavne predmete

· Ažuriranje popisa lektirnih naslova

· Suradnja s ravnateljem i stručnom službom

· Nazočnost sjednicama učiteljskog vijeća

· Informiranje učitelja o novoj građi u knjižnici

· Izrada okvirnog financijskog plana knjižnice u suradnji s ravnateljem i računovođom

· Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici te dnevna i mjesečna statistika

· Predstavljanje novih knjiga u knjižnici

· Stvaranje kataloga 

· Obrada kataloga

· Sređivanje i pregled knjižnog fonda (djelomična revizija najviše korištene građe)

· Sređivanje svih statistika

· Zbrajanje rezultata rada u knjižnici pri kraju godine

· Izvještaj o materijalnom stanju knjižničkog fonda, donacijama i vrijednosti fonda

· Sređivanje inventarnih knjiga

· Sređivanje časopisa i kompletiranje godišta

· Sređivanje plakata, tematskih mapa i materijala 

· Godišnji izvještaj o radu školske knjižnice

· Godišnje planiranje i programiranje

12. Odgojno-obrazovna djelatnost

· Suradnja s učiteljima razredne nastave i učiteljem hrvatskog jezika, dogovor oko lektire

· Animiranje učenika za rad u skupinama izvannastavnih aktivnosti

· Organizacija nastavnih sati u knjižnici odnosno čitaonici

· Upis učenika I. razreda i upoznavanje s radom knjižnice

· Rad u skupinama izvannastavnih aktivnosti

· Pripremanje učenika za samostalno korištenje raznih izvora znanja

· Suradnja s novinarskom sekcijom u izradi školskog lista

· Pomoć učenicima pri realizaciji samostalnog istraživačkog rada

· Projekcije filmova za učenike

· Sati s razredima u knjižnici-čitaonici

· Pomoć u realizaciji određenih sati razrednika i sati izborne nastave

· Pomoć učenicima u izradi pisanih radova i referata

· Suradnja s razrednicima i voditeljem programa Eko-škole uz projektni dan naše Eko-škole

· Završetak posudbe za učenike, potraživanje sve posuđene građe, razduživanje učenika

13. Kulturna i javna djelatnost škole 
· Planiranje kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu (izložbe, susreti, natjecanja, tribine)

· Prikupljanje materijala i izrada panoa za obilježavanje važnijih nadnevaka

· Obilježavanje važnijih nadnevaka

· Suradnja s nositeljima svih planiranih priredbi u školi

· Pripremanje pokladne zabave u školi

· Organiziranje književnih susreta

· Predstavljanje školskog lista u čitaonici

14. Stručno usavršavanje

· Praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature
· Suradnja s Matičnom službom

· Praćenje novih kataloga nakladnika i izdanja

· Sudjelovanje na stručnom savjetovanju Proljetna škola školskih knjižničara

· Sudjelovanje na svim stručnim skupovima, seminarima i savjetovanjima u organizaciji Ministarstva prosvjete i športa

15. Suradnja s ravnateljem, učiteljima i računovodstvom škole 
· Suradnja s ravnateljicom, nastavnicima, pedagoginjom, defektologinjom, tajništvom i računovodstvom u nabavi svih vrsta knjižnične građe i u razvoju školske knjižnice

· Suradnja s učiteljima razredne nastave i hrvatskog jezika na utvrđivanju plana lektire i nabave lektirnih naslova

· Pomoć nastavnicima pri realizaciji nastavnih sati izborom potrebe stručne literature, časopisa i neknjižne građe

· Nazočnost sjednicama Učiteljskog vijeća

5.5. Plan rada tajništva i administrativno tehničke službe

Administrativni i računovodstveno-financijski poslovi obavljaju se u skladu sa zakonom, Statutom i drugim aktima škole.Te poslove u našoj školi obavlja jedna djelatnica.

Plan rada tajnika:

1. Normativno pravni i upravni poslovi:

· izrada prijedloga normativnih akata

· praćenje pravnih poslova

· izrada ugovora, rješenja i odluka

· izdavanje prijepisa svjedodžbi

2. Personalno – kadrovski poslovi:

· raspisivanje natječaja

· prikupljanje ponuda – molbi

· odgovori kandidatima

· evidencija radnika

· prijave i odjave na Zavod za zdravstveno i mirovinsko osiguranje

· izrada rješenja o godišnjim odmorima

· vođenje matične knjige radnika

· izrada dosjea radnika

· organizacija i kontrola rada pomoćno – tehničkog osoblja

3. Opći poslovi:

· rad na izradi godišnjeg plana i programa rada

· izrada statistike

· vođenje zapisnika školskog odbora

· vođenje arhive škole

· prijava i odjava radnika na print listi

· suradnja sa Zavodom za zapošljavanje

4. Suradnja s organima upravljanja:

· suradnja sa Školskim odborom

· suradnja s ravnateljem

· informiranje radnika

5. Administrativni poslovi:

· primanje i razvrstavanje pošte

· izrada dopisa

· izdavanje uvjerenja i potvrda

· razvođenje i arhiviranje pošte

· otpremanje pošte

· pisanje dopisa i drugih akata

6. Blagajnički poslovi:

· isplata putnih naloga

· isplata prijevoznih troškova

· prijem uplata

· isplata gotovine

· vođenje blagajničkog dnevnika

7. Prehrana učenika

· Pomoć u nabavci namirnica za školsku kuhinju

· Obavijest dobavljačima o potrebnim količinama materijala za obroke prema jelovniku

8. Ostali poslovi:

· nabavka sredstava potrebnih za rad škole

· rad sa strankama

· osiguranje učenika stručno usavršavanje na seminarima i stručnim aktivima

· poslovi po nalogu ravnatelja
5.6. PLAN RADA RAČUNOVOĐE

1. Opći financijski poslovi:

· Izrada financijskog plana

· Izrada izvještaja s podacima za potrebe Ministarstva, Županijskog ureda, FINE i Revizije

· Obrada statističkih podataka

· Vođenje knjige dugotrajne imovine

· Vođenje knjige sitnog inventara

· Vođenje knjige ulaznih i izlaznih računa

· Dopisivanje s kupcima i dobavljačima

· Usklađivanje salda

· Praćenje propisa vezanih za financijsko poslovanje

· Suradnja s FIN-om, Ministarstvom i Županijskim uredom za društvene djelatnosti

2. Računovodstveni poslovi:

· Poslovi nakon obavljenih inventurnih popisa

· Plaćanje računa

· Kontrola blagajničkog poslovanja

· Izdavanje računa

3. Knjigovodstveni poslovi:

· kontiranje i knjiženje svih poslovnih događaja

· usklađivanje glavne knjige i dnevnika

· izrada financijskih izvještaja po periodima utvrđenim Zakonom i drugim propisioma

4. Blagajnički poslovi:

· Obračun plaća i ostalih naknada

· Vođenje Zakonom i drugim propisima potrebne evidencije o isplaćenim plaćama i naknadama

5. Ostali poslovi:

· stručno usavršavanje na seminarima

· neplanirani poslovi po nalogu ravnatelja

5.7. PLAN RADA KUHARICE
1. Nabavka hrane i opreme

· Obavijest dobavljačima o potrebnim količinama namirnica za obroke prema jelovniku

· Prijem i pregled ispravnosti dostavljene robe

· Briga o pravilnom uskladištenju namirnica

· Vođenje evidencije o primljenoj i izdanoj robi

2. Priprema obroka:

· sastavljanje jelovnika

· priprema obroka prema jelovniku

· izdavanje obroka

· pripremanje obroka za učitelje i ostale radnike (prema potrebi – blagdani, proslave, natjecanja

3. Serviranje obroka:

· postavljanje pribora
· postavljanje obroka

· pranje školskog i ostalog pribora poslije obroka učenika

· dezinfekcija pribora

· slaganje pribora u ormare

· briga o priboru i aparatima, prijedlozi za nabavku novih i sl.

4. Ostali poslovi:

· čišćenje prostora kuhinje i ostave

· održavanje uređaja u kuhinji

· kontaktiranje s tajništvom i računovodstvom radi usklađivanja dokumentacije

· uništavanje miševa i ostalih glodavaca

· poslovi dežurnog radnika i zamjena spremačica po potrebi

· neplanirani poslovi po nalogu ravnatelja
5.8. PLAN RADA DOMARA

1. Održavanje instalacija:

· elektroinstalacije

· vodovodne instalacije

· protupožarne instalacije

· instalacije grijanja

2. Popravak i održavanje:

· namještaj

· stolarija

· učila

· bojanje stolarije i namještaja

3. Izrada i kontrola:

· jednostavnih pomagala za nastavu

· kontrola objekata i uređaja ( namještaj, brave, elektro instalacije, vodoinstalacije)

· izrada jednostavnijih dijelova namještaja

4. Nabavka materijala i uskladištenje:
· nabavka potrebnog materijala za održavanje

· usklađivanje materijala i sredstava koji se koriste

· prijedlog za otpis

· nabavka potrebnog alata i održavanje istih

· vođenje evidencije o nabavljenom i utrošenom materijalu za održavanje

6. Loženje centralnog grijanja:

· pregled i briga o ispravnosti kompletnih instalacija centralnog grijanja

· kontrola količine goriva 

· korištenje prema propisima proizvođača uz stalnu kontrolu istih

· konzerviranje peći po prestanku loženja

7. Uređenje školskog okoliša

· uređenje okoliša i športskih terena

· košenje trave

· čišćenje snijega

· obrezivanje i uređivanje drveća i cvijeća

8. Ostali poslovi:

· poslovi dostavljanja pošte i poziva

· stalno obavještavanje tajnika o nastalim štetama i kvarovima te stanju objekta i opreme

· neplanirani poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

5.9. PLAN RADA SPREMAČA/ICA

1. Čišćenje:

· suho čišćenje poslije svake smjene svih prostorija u školi

· mokro čišćenje svih prostora u školi

· premaz svih podnih površina

· pranje prozora i stolarije

· brisanje prašine u svim prostorijama

· premaz dezinfekcijskim sredstvokm toaletnih prostorija i kvaka

· čišćenje vanjskih prostora

· vođenje evidencije o potrebnom i utrošenom materijalu za čišćenje i održavanje

· čišćenje snijega

· uređenje vanjskih površina

· zalijevanje i uređivanje cvijeća i zelenila u vanjskom i unutarnjem prostoru
2. Pomoć učiteljima i učenicima:

· Pomoć prijenosa učila

· Pomoć kod dežurstva učitelja
3. Poslovi dostave:

· poslovi dostavljanja pošte

· poslovi dostavljanja poziva

· pomoć kod dostave materijala u kuhinju

4. Ostali poslovi:

· dežurstva na ulazu u školu
6. PLANOVI RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA
6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec


	Sadržaj rada

	IX.
	Davanje suglasnosti ravnateljici škole za prijem radnika u radni odnos
Donošenje Školskog kurikuluma za 2016/2017. šk. godinu
Razmatranje i donošenje Godišnjeg plana i programa rada Škole za 2016/2017. školsku godinu


	I.
	Financijsko izvješće za  2016. godinu

Financijski plan za tekuću godinu

	Tijekom godine
	Razmatranje i rješavanje žalbi učenika, roditelja, radnika škole

Briga o stjecanju i korištenju sredstava

Izmjene Godišnjeg plana i programa rada škole za 2016/2017.

Davanje suglasnosti ravnatelju za prijem radnika u radni odnos

Davanje prijedloga i mišljenja o pitanjima vezanim za rad i sigurnost škole


Školski odbor će se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba.        Rad školskog odbora odvijat će se u skladu sa Zakonom, Statutom škole i  drugim aktima.
6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća
	Mjesec
	Sadržaj rada

	Izvršitelji


	IX.

	Upoznavanje s Pravilnikom o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika

Ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih skupina
Predlaganje i imenovanja razrednika
· Predstavljanje Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi

· Tjedna zaduženja učitelja i stručnih suradnika prema Pravilniku
· Pravilnik o pedagoškim mjerama

· Pravilnik o izvođenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan škole 

· Usvajanje Prijedloga Školskog kurikuluma za 2016/2017. g.

· Predlaganje Godišnjeg plana i programa rada Škole za 2016/2017.
	ravnateljica

pedagoginja


	X.
	 Odluka o pripremi Izvedbenih planova i programa školskih izleta i ekskurzija
  Izvješće sa državnog stručnog skupa
	ravnateljica

	XI

	Informacije i naputci

Kvartalna sjednica, odgojna i obr. postignuća
	
	XII

	Aktualna problematika
Organiziranje i priprema Božićnog sajma
Realizacija plana i programa u 1. polugodištu
Stručna tema: 

	M. Beuk, ravnateljica

I. Kiš, defekt.

		 Analiza uspjeha na kraju I. obrazovnog razdoblja
  Prijedlozi za unapređivanje rada

	ravnateljica


	I.

II.

	Informacije i naputci za rad u 2. polugodištu

Organizacija i priprema za Lidrano – 2017.

Pripreme za natjecanja

Organiziranje svečanosti za „osmaše“ povodom Valentinova

Poklade u školi – pripreme i organizacija
Stručno predavanje: „Specifične teškoće u učenju“

	Ivona Kiš,

defektolog


	III.

	Kvartalna sjednica- negativne ocjene-učenici s problemima

Odgojna problematika

Organizacija EKO dana škole

	Lidija Miličević, pedagog


	IV.

	Izviješće sa stručnih skupova
Organizacija uskrsne radionice
Predavanje: 

	
	V.

	  Organizacija proslave Dana Škole

 Pohvale i nagrade učenicima
 Upisi učenika VIII. r. u srednju školu – poslovi razrednika

	ravnateljica


	VI.

	Utvrđivanje uspjeha na kraju školske godine

Organizacija Dopunskog rada
Formiranje povjerenstava za popravne ispite – 1. rok

	ravnateljica


	VII.

	  Analiza odgojno obrazovnog rada u protekloj godini
  Izvješća o provedenim učeničkim ekskurzijama
 Prijedlozi za poboljšanje rada

	ravnateljica


	VIII.

	Uspjeh učenika na popravnom ispitu
Uspjeh učenika na kraju školske 2016/2017.g.

	pedagoginja


	


6.3. Plan rada Razrednog vijeća
	Mjesec

	Sadržaj rada

	Izvršitelji

	Napomena


	IX.

	Utvrđivanje rasporeda školskih zadaća

Utvrđivanje plana i programa rada, te provedbe zdravstvenog odgoja integriranog u nast. predmete: priroda i društvo, priroda, biol., TZK, i SRZ 

Utvrđivanje i planiranje programa Građanskog odgoja integriranog u sve nastavne predmete, SR i izvanučioničku nastavu

Planiranje izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	razrednici

članovi RV

	
	X.

	Utvrđivanje odgojne situacije, prijedlozi za poboljšanje

	razrednici

članovi RV

	
	XI.

	Planiranje školskih priredbi, zaduženja

Pedagoške mjere

	razrednici

članovi RV

	
	XII.

	Brojno stanje u razr. odjelima. Izostanci

Realizacija nastavnog plana i programa

Uspjeh učenika na kraju I. polugodišta – izvješće o negativnim ocjenama

Vladanje učenika
Pedagoške mjere

Suradnja s roditeljima

	razrednici

članovi RV

	
	I.

	Pripreme za školska natjecanja

	razrednici

članovi RV

	
	II.

	Organizacija školskih natjecanja u školi,

LIDRANO – sudjelovanje 

	razrednici

članovi RV

	
	III.

	EKO – dan, organizacija

Pedagoške mjere: pohvale, kazne

	razrednici

članovi RV

	
	IV.

	Sudjelovanje u brojnim radionicama i projektima

	razrednici

članovi RV

	
	V.

	Pripreme za Dan škole

e-Upis u srednju školu, značajna uloga i odgovornost razrednika 8. r.
	razrednici

članovi RV

	
	VI.

	Uspjeh učenika u učenju
Vladanje učenika i ocjene  na kraju školske godine
    Realizacija nastavnog plana i programa

	razrednici

članovi RV

	

	


6.4. Plan rada razrednika
	             NAZIV POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

	   RAZRED

	      VRIJEME  

         RADA


	1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada razrednika,  suradnje s roditeljima i odgojnog djelovanja, određivanje tema za SRZ

	I. – VIII.

	rujan


	2. Upis učenika I. razreda u matičnu knjigu

		rujan


	3. Upis učenika u razredni imenik sa svim podatcima
	I. – VIII.

	rujan


	4. Izrada popisa učenika na početku školske godine za osiguranje, zdravstvene preglede i pedagošku dokumentaciju Škole

	I. – VIII.

	rujan


	5. Upisivanje podataka o uspjehu učenika na kraju školske godine u matičnu knjigu

	I. – VIII.

	lipanj


	6. Vođenje učeničkog dosjea

	I. – VIII.

	permanentno


	7. Vođenje bilježaka o praćenju učenika

	I. – VIII.

	permanentno


	8. Praćenje učenika sa smetnjama u razvoju

	I. – VIII.

	permanentno


	9. Primjena upitnika i ankete u istraživanju stanja u razrednom kolektivu

	I. – VIII.

	tijekom godine


	10. Priprema, obrada i interpretacija sociometrijskog ispitivanja

	III., IV. i V.

	u I.polugodištu

	11. Pisanje zapisnika sa 4 sjednice razrednog vijeća, 4 roditeljska sastanka

	I. – VIII.

	 dan nakon sastanka


	12. Vođenje evidencije u prikupljanju uplatnica za šk. kuhinju
	I. – VIII.

	
	13. Ispunjavanje statističkih podataka na kraju I. i II. polugodišta
	I. – VIII.

	do kraja I. i II. obr. raz.


	14. Pripremanje i održavanje 4 roditeljska sastanka

	I. – VIII.

	kvartalno


	15. Predavanje za roditelje (2)

	I. – VIII.

	do kraja I. i II. obr. raz.


	16. Pripremanje i sudjelovanje na sjednicama razrednog vijeća

	I. – VIII.

	kvartalno


	17. Individualni razgovori s roditeljima

	I. – VIII.

	1 sat tjedno


	18. Rad na organizaciji kulturno-umjetničkog života i rada u razredu, analizi uspjeha, pregledu izostanaka učenika s nastave i slobodnih aktivnosti i rješavanje drugih tekućih problema razreda u tijeku mjeseca

	V.-VIII.

	mjesečno


	19. Rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju učenika «Moj izbor»

	VII: i VIII.

	tijekom godine


	20. Suradnja s pedagogom i ravnateljem u rješavanju odgojnih problema

	I. – VIII.

	kvartalno


	21. Upis učenika u I. razred

	IV.

	lipanj


	22. Rad na pedagoškom vođenju odjeljenja, upoznavanje obiteljskih prilika, upoznavanje odgojnih zadataka, rad na korelaciji s predmetnim nastavnicima, rad na izboru i proučavanju pedagoških mjera koje se mogu koristiti u odgoju pojedinaca i kolektiva, rad na stručnom usavršavanju, rad na rasterećivanju učenika, upućivanje učenika na dodatne oblike rada i praćenje napredovanja, rad na udruživanju odgojnih utjecaja svih subjekata i poduzimanje odgovarajućih pedagoških mjera radi sprječavanja negativnih pojava i razvijanja pozitivnih utjecaja

	I. – VIII.

	tijekom godine


	23. Izrada prijedloga za sudjelovanje učenika u slobodnim aktivnostima

	V. – VIII.

	rujan


	24. Briga i evidencija o redovitim zdravstvenim pregledima

	I. – VIII.

	tijekom godine


	25. Briga o prehrani i zdravlju učenika, vođenje evidencije, sakupljanje uplatnica

	I. – VIII.

	tijekom godine


	26. Rad na higijensko-estetskom uređenju unutrašnjeg i vanjskog prostora u toku godine

	I. – VIII.

	tijekom godine


	27. Organiziranje jednodnevnih i poludnevnih izleta u bližu i dalju okolicu radi rekreacije i posjete značajnim povijesnim i kulturnim spomenicima iz naše bliže i dalje povijesti

	I. – VIII.

	tijekom godine


	28. Sudjelovanje u organizaciji i izvođenju razrednih priredbi (2)

	I. – VIII.

	tijekom godine


	29. Organiziranje posjeta kazališnim i kino-predstavama

	I. – VIII.

	tijekom godine


	30. Organiziranje i sudjelovanje na plesnim večerima

	VII. i VIII.

	Valentinovo


	31. Dežurstvo na predstavama u školi

	I. – VIII.

	
	32. Unošenje podataka o uspjehu učenika na kraju polugodišta 

33. Kontrola e - upisa učenika 8. r.

	I. – VIII.

	prosinac


	34. Pisanje svjedodžbi, unošenje podataka u e-maticu, podjela svjedodžbi na završnoj svečanosti

	I . - VIII.

	lipanj



	


6.5. Plan rada Vijeća roditelja
	Mjesec

	Sadržaj rada

	Izvršitelji


			
	IX.

X.

XII. 

	Potvrđivanje mandata izabranih članova i izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeća
Upoznavanje s prijedlogom Školskog kurikuluma za 2016/2017.šk.g.

Upoznavanje s prijedlogom Godišnjeg plana i programa rada škole u 2016/2017. šk. g.

Prijedlozi za unapređenje rada Škole 

Pomoć pri obilježavanju Dana kruha

Rješavanje važnih pitanja za Školu 

Pomoć pri organiziranju Božićnog sajma

	Ravnateljica


	I.

III.

	Realizacija  Godišnjeg plana i programa rada Škole

Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju

Pomoć roditelja pri organiziranju odlaska na izvanškolska natjecanja učenika

Organiziranje izleta i ekskurzija

Uskrsna radionica

Prijedlozi za unapređenje rada

	Ravnateljica

Pedagoginja


	VI.

	Analiza uspjeha učenika na kraju godine

Prijedlozi za rad u slijedećoj godini

	Ravnateljica

Pedagoginja



	


6.6. Plan rada Vijeća učenika
	Mjesec 

	Sadržaj rada

	Izvršitelji 


			
	IX.

	Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeća učenika

Suradnja u donošenju Školskog razvojnog plana

	Učenici, članovi Vijeća učenika


	Tijekom

godine

	Prijedlozi mjera za poboljšanje uvjeta rada u školi, Prijedlozi za provođenje edukativnih radionica i preventivnih programa u suradnji sa stručnim timom Škole, 

Pomoć pri organizaciji raznih svečanosti, tribina i predavanja za učenike škole i roditelje

Pomoć pri realizaciji različitih projekata u školi i izvan škole

	

	


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA
Stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika provodit će se u sljedećim oblicima:

1. Individualno stručno usavršavanje

      Svaki učitelj i stručni suradnik dužan je izraditi svoj program individualnog stručnog usavršavanja,  a o      ostvarivanju tog programa dužan je voditi pisanu evidenciju.         

2. Skupno stručno usavršavanje

      Učitelji i stručni suradnici dužni su sudjelovati u skupnim oblicima stručnog usavršavanja u školi i izvan nje.
  Stručno usavršavanje u školi provodit će se:

· na sjednicama Učiteljskog vijeća

· na sastancima stručnih vijeća pojedinih nastavnih područja (razredna nastava, društveno-humanističko područje i strani jezik, prirodoslovno – matematičko – tehničko područje)

           Stručno usavršavanje učitelja i stručnih suradnika provodit će se i izvan škole putem:

· sastanaka županijskih stručnih vijeća

· stručnih skupova i seminara na nivou županije, regije ili države prema Katalogu stručnih skupova Agencije za odgoj i obrazovanje

Učitelji i stručni suradnici dužni su sudjelovati u radu županijskih stručnih vijeća te prisustvovati stručnim skupovima i seminarima prema planu i programu stručnog usavršavanja zaposlenih koji donosi Učiteljsko vijeće.
7.1. Plan kolektivnog usavršavanja u ustanovi
	Oblik usavršavanja
	Sadržaj usavršavanja
	Literatura i radni materijal
	Organizatori
	Vrijeme realizacije
	Planirano sati

	PREDAVANJA I RADIONICE NA

UČITELJSKOM

VIJEĆU


	1. Kako biti uspješan učitelj i razrednik
2. Nasilna i nenasilna komunikacija
3. Građanski odgoj u izvanškolskim aktivnostima
4. Motivacija

5. Zdrava prehrana
	Stručna, pedagoška literatura
	Anica Novoselac, učitelj savjetnik
Gordana Kragulj, učitelj mentor
Jasna Klarić, učitelj mentor
Gordana Kragulj, učitelj mentor
Gordana Kragulj
	listopad 2016.

studeni
2016.
veljača 2017.

travanj 2017.
svibanj 2017.
	1

1
1
       1

        1



7.2. Stručno usavršavanje po stručnim aktivima – RN i PN
	Sadržaji
	Vrijeme ostvarivanja

	Plan aktivnosti u Školskom kurikulumu  za 2016/2017. šk. g. - Plan izvanučioničke i terenske nastave

- Plan provođenja izleta i ekskurzija 
- Planirani projekti 
Suradnja učitelja RN i PN

Upoznavanje učitelja PN s problematikom učenika 5. razreda koji rade po prilagođenom ili individualiziranom programu 
	rujan 2016.

rujan-sastanak razrednih učitelja i učitelja RV 5. r.

	Sudjelovanje na priredbama i drugim aktivnostima vezanim uz značajne datume

Sudjelovanje na svečanostima, smotrama i natjecanjima
	jednom mjesečno i po potrebi

	Aktualna problematika
	po potrebi

	Izvješća sa stručnih skupova
	po potrebi

	
	


7.3. Stručno usavršavanje izvan Škole – na županijskoj i državnoj razini
Prema rasporedu AZOO i Županijskog stručnog vijeća
8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti
	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX.

	Priredba dobrodošlice za učenike prvog razreda
Zaziv Duha svetoga (suradnja sa Župom Otok)
 
	 22
372

	Učiteljica: S. Vukasović
Ravnateljica, učitelji, učenici, roditelji, župnik 

	X.


	Dan kruha


	372
	Učenici 1 – 8. r, razrednici

	XI.
	Obilježavanje stradanja Vukovara
„Šokačka rič“ – nastup 

	372
	Učiteljice RN, učiteljica povijesti, učenici
Učiteljica D. Gongeta i učenici 3b razreda

	XII.
	2. Priredba za Sv. Nikolu - RN

2. Božićna priredba


	
	Jan Valenćik, učenici uključeni u INA



	I.


	LIDRANO“- međuopćinsko natjecanje, ev.   županijsko natjecanje


	200


	Jan Valenćik, učenici uključeni u INA (Zbor)



	II. 
	1. Poklade


	
	Učenici nižih razreda, učitelji i roditelji 



	III. 
	„EKO – dan“

 (kreativne radionice), čišćenje i uređivanje okoliša škole

Dan darovitih učenika
	
	Svi učenici i djelatnici

	IV.
	Smotra pjevačkih zborova Vukovarsko-   srijemske županije

Sajam zdravlja – Vinkovci

Kros SN – Zagreb

Natjecanja atletičara na županijskoj, regionalnoj i državnoj razini

Kulturna i duhovna baština zavičaja  – realizacija projekta


	50

15

50


	Učitelj: Jan Valenćik

Učiteljica: D. Gongeta

Voditelj ŠŠK

Učiteljice: J. Klarić i A. Novoselac i učenici . r.



	V. 
	Dječje otočko proljeće (gradska manifestacija)

Olimpijski festival osnovnih škola
Utrka „12 redarstvenika“ u Vinkovcima

Županijska natjecanja u sportu
	50
150

40


	Učenici od 1. do 4. r.  i učitelji

Mali zbor; Štokavčići

Učitelji: Jan Valenćik, 

Voditelj ŠŠK

	VI.
	Priredba za Dan škole 

Završna priredba, podjela priznanja
	100
	Mali i veliki zbor, dramska gr., ritmička gr., likovna gr, učenici škole 


8.2.  Program EKO - ŠKOLE
Razvitak tehnologije prijeti uništenjem prirodnog okoliša, ali ga može i čuvati od uništenja. 

Temelj ovog programa je razvijanje pozitivnog odnosa prema prirodi, shvaćanje značenja zaštite prirode i okoliša za živa bića, te razvitak i opstanak čovjeka.

Ovim projektom želimo razviti ljubav prema prirodi i ekološku svijest. Želimo uključiti u projekt što više učenika i djelatnika škole. U projekt su uključeni i roditelji, kao i članovi šire društvene zajednice.

Cilj: - ugraditi EKO-program u cjelokupan plan i program odgoja i obrazovanja učenika, kao i u svakodnevni život učenika i svih djelatnika Škole

· shvatiti potrebu racionalnog korištenja energije, te upoznati načine i mjere štednje energije.

Voditelj programa: koordinatorica Eko – škole: Božica Ignjačić, prof. biologije i kemije
Nositelji aktivnosti programa: učitelji, vjeroučitelji, stručni suradnici i roditelji, svi učenici

Vrijeme realizacije: tijekom cijele godine

Plan djelovanja za školsku 2016/2017. godinu
1. Izmijeniti postavljene eko – koševe u svim učionicama i ostalim prostorijama

2. Stari papir iz eko – koševa odlagati u, za to predviđenu, prostoriju

3. Prikupljeni stari papir odvozit će „Unijapapir“ Osijek

4. Voditi brigu o školskom komposištu

5. Svakodnevno čistiti okoliš škole nakon velikog odmora
6. uređivanje cvjetnjaka

7. Obnova biljnog fonda

8. Eko-teme integrirati u sadržaj nastavnih predmeta, sate razrednika i u rad izvannastavnih aktivnosti

9. Obilježiti sve značajnije eko-datume kroz integrirane nastavne dane

10. Sudjelovati na Danima kruha

11. Obilježiti Eko- dan škole

12. Redovito održavati sastanke Eko-odbora

13. Eko-patrole

14. Uključiti roditelje u aktivnosti Eko-škole

15. Sudjelovati na Eko-aktivnostima grada

16. Organizirati specifične oblike rada: radionice, snimanje, prikupljanje dokumentacije

17. Uređenje plakata s Eko-temama

18. Pratiti potrošnju energenata

19. Surađivati s organizacijama i udrugama u mjestu i izvan mjesta

20. Surađivati s drugim Eko-školama

21. Surađivati s medijima

22. Istražiti kulturnu baštinu mjesta

23. Kroz projektnu i redovnu nastavu upoznati se s biljkama i životinjama našega zavičaja i njihovom zaštitom

24.   Kroz terensku nastavu upoznati našu šumu, Virove, te provesti akcije čišćenja

25. Postaviti  nove kućice za ptice

26. Izrađivati likovne radove s Eko-temama i sudjelovati na natjecanjima
8.3. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Zdravstvena zaštita vršit će se po planu zdravstvene službe i praktično se sastoji od preventivnih cijepljenja, tako da medicinska služba obavijesti školu o danu i satu cijepljenja. 

Preglede zubi kod djece također planiramo ostvariti u suradnji sa službom medicinskog centra.


Svi učenici naše škole koristit će i usluge pedagoga i logopeda na nivou škole, te psihologa, defektologa i liječnika koji su nam na raspolaganju na županijskom nivou.


U okviru zdravstvenog odgoja kroz adekvatne teme u okviru nastave prirode i društva, prirode, biologije, TZK, i na satu razrednog odjela nastojat ćemo:

-     odgajati učenike tako da izgrade negativan odnos prema uporabi duhanskih 

Proizvoda, alkohola, opijata i droge
· promicati tjelesno, duhovno i socijalno značenje zdravlja

· promicati usvajanje zdravih životnih navika u radu i ponašanju

· poticati učenike na razmišljanje i prihvaćanje pozitivnih životnih vrijednosti

· poticati učenike u pronalaženju zadovoljstva u radu i raznolikim školskim aktivnostima

· pomagati roditeljima i skrbnicima u ispravnom odgoju učenika

· skrbiti o unapređivanju zdravlja učenika i preveniranju bolesti

· surađivati s ustanovama socijalne skrbi, zdravstvenim ustanovama i drugim odgovarajućim ustanovama, udrugama i tijelima

Na temelju čl. 42 Zakona o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti te prema Programu obaveznih cijepljenja u RH planira se  cijepljenje učenika kako je prikazano :

	RAZRED
	AKTIVNOSTI


	VRIJEME REALIZACIJE

	
	Pregled za upis u prvi razred
	travanj, svibanj, 

lipanj  2017.

	1. r.
	Cijepljenje difterija, tetanus, dječja paraliza

Kontrolni pregled te screening vida
	studeni 2016.

ožujak 2016.

	2. r.
	------------------------------
	------------

	3. r.
	Screening vida, vid na boje, visina i težina
	rujan 2016.

	5. r
	Sistematski pregled


	rujan 2016.

	6. r.
	1. doza cjepiva protiv hepatitisa B

Screening  lokomotornog sustava

2. doza cjepiva protiv hepatitisa B

3. doza cjepiva protiv hepatitisa B
	rujan 2016.

rujan 2016.

listopad 2016.

svibanj 2017.

	7. r.
	Testiranje na TBC i cijepljenje negativnih


	prosinac 2016.

	8. r.
	Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i dječje paralize
Sistematski pregled za profesionalnu orijentaciju
	studeni 2016.

siječanj 2017.


8.4. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih djelatnika Škole

Sistematski pregledi koji se ostvaruju temeljem Kolektivnog ugovora planiraju se realizirati tijekom mjeseca travnja/svibnja 2017. Sistematskim pregledom bit će obuhvaćeno 18 zaposlenika.
8.5. Školski preventivni programi
Da bi školski preventivni program u suzbijanju različitih oblika ovisnosti bio uspješan potrebno je postaviti ciljeve i zadatke u radu na tom području i načine ostvarivanja.

Ciljevi i zadaci preventivnog programa:

· poticati učenike na razmišljanje i usvajanje pozitivnih životnih vrijednosti

· razvijati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

· promicati fizičku, socijalnu i duhovnu dimenziju zdravlja

· promicati zdrave stilove života

· posebno voditi računa o djeci visokorizičnog ponašanja.

Nositelji i njihova odgovornost: ravnateljica, školski pedagog

Načini ostvarivanja su: 

a) kroz slobodno vrijeme

· organizirati izvannastavne aktivnosti

· omogućiti druženje i igru kao najvažnije čimbenike uspostavljanja psihofizičke ravnoteže djece

· poticati igre u prirodi.

b) kroz suradnju s obitelji

· organizirati predavanja za roditelje na roditeljskim sastancima i na skupnim sastancima roditelja

· upoznati roditelje s djelovanjem obiteljske situacije na psihosocijalno ponašanje djece.

c) individualni pristup djeci

· trajno i diskretno pokazivati više pažnje, ljubavi i strpljenja sa visokorizičnom djecom

· izbjegavati obilježavanje visokorizične djece i poticati pohvale za male rezultate i pozitivne pomake

· ne marginalizirati djecu s problemima, smanjiti otuđivanje, te ih pozitivno motivirati

· uključivati djecu visokorizičnog ponašanja u aktivnosti zadovoljne djece.

d) otkrivanje devijantnog ponašanja i rješavanje kriznih situacija

· pružati djeci pomoć u izgradnji pozitivne slike o sebi.
8.5.1. Školski preventivni program suzbijanja zlouporabe droga

Cilj programa:
· aktivno podizanje razine informiranosti i znanja o štetnosti (posljedice po zdravlje) i kažnjivosti ovakvih oblika društveno neprihvatljivih ponašanja,

·  jačanje asertivnih stavova kroz predstavljanje mogućnosti odabira i odupiranja vršnjačkim pritiscima.

Zadaće:
· voditi brigu o svakom učeniku dajući mu potporu u učenju i socijalizaciji

· razvijati želju za uspjehom

· razvijati kod učenika smisao za budućnost

· pravovremeno otkrivanje učenika „visokog rizika“ koji pokazuju rano asocijalno ponašanje, agresivnost, nedostatak socijalnih vještina, osjećaja pripadnosti školi i nedostatak osjećaja obveze.

Namjena: učenici 6. i 7. i 8. razreda

Nositelji programa:  ravnateljica škole, školski pedagog, razrednici, djelatnici ZZJZ, 

                                               djelatnici PU Vukovarsko-srijemske 
Vrijeme ostvarivanja: tijekom školske godine.

Način realizacije:

Nastavne teme ostvariti kroz redovnu nastavu, kroz izvannastavne aktivnosti, na satovima razrednog odjela, u osobnom kontaktu nastavnika i učenika, kroz realizaciju projekta: „Zdrav za 5“, namjenjenog učenicima 8. razreda.

	NASTAVNA TEMA
	CILJ NASTAVE

	1. Formiranje samopoštovanja
	Učenici trebaju otkriti osobnu snagu i svoje pozitivne kvalitete

	2. Izbor zdravog načina života
	Učenicima treba omogućiti da procjenjuju osobne odluke s obzirom na održavanje zdravlja

	3. Donošenje odgovornih odluka
	Raspraviti s učenicima kako donošenje odgovornih odluka pridonosi postignuću životnih ciljeva

	4. Postupanje s pritiskom vršnjaka
	Razmotriti negativne pritiske vršnjaka i mogućnosti otklanjanja

	5. Traženje pozitivnih uzora
	Kroz nastavne sadržaje potrebno je identificirati uzore koji će pomoći učenicima u razvoju njihove ličnosti i vrlina.

	6. Razumijevanje osobnog izbora
	Učenici trebaju shvatiti da su ljudi odgovorni za svoja vlastita djela.

	7. Ovisnosti u obitelji
	Učenicima prikazati različite ovisnosti u obitelji, posebno o drogama i načine samopomoći.

	8. Kako droge stižu k nama
	Razmotriti različite puteve droge.

	9. Kriminal u svezi s drogama i posljedice
	Učenici trebaju uočiti veze između zlouporabe droga i zločina, razmotriti posljedice kriminalnog ponašanja.

	10. Troškovi uporabe droga
	prikazati osobne i društvene troškove upotrebe droga.

	11. Formiranje svijesti o drogama
	Razlučiti pozitivne učinke droga od njihove zlouporabe.

	13. Informiranost o drogama
	Ukazati na značenje pravilnog informiranja mladih o drogama

	
	


8.5.2.  Preventivni program suzbijanja nasilja u školi
Da bismo spriječili pojavu nasilja ili je u što većem postotku smanjili među djecom je iznimno važno preveniranje nasilničkog ponašanja i zastrašivanja.
Cilj: 
· poticanje zdravog psihosocijalnog razvoja,
·  promicanje svih pozitivnih vrijednosti učenika
Namjena: učenici od 1. do 8. razreda

Voditelj programa:  školski pedagog

Nositelji programa: ravnateljica, pedagog, defektolog, knjižničar, vjeroučitelji, razrednici i ostali učitelji

Način realizacije: pedagoške radionice, predavanja, kroz svakodnevnu komunikaciju

Vrijeme izvođenja programa: tijekom školske godine

Način realizacije:

a) na razini škole

- osvijestiti problem nasilja, pojma nasilnik – žrtva i angažirati se u rješavanju problema


- stvarati dobru komunikaciju učitelja, učenika i roditelja


- izbjegavati poticati natjecateljsko ponašanje


- razvijati socijalne vještine, samopouzdanje i spremnost na pozitivno rješavanje problema 


- pohvaliti pozitivno ponašanje


- učiti djecu neagresivnom ponašanju i promicati toleranciju


- ukazivati im vlastitim primjerom na prihvatljivo ponašanje


- nasilnike educirati o neprihvatljivosti nasilnog ponašanja


- ne prihvaćati neželjeno ponašanje kao dio šale i odrastanja


- osigurati učenicima atmosferu u kojoj bez straha mogu prijaviti nasilno ponašanje


- osmisliti aktivnosti u kojima niti jedan učenik neće biti fizički ni socijalno izoliran.


b) na razini razreda

-  Isticanje razrednih pravila protiv nasilništva, primjenjivati pedagoške mjere, 

               poticati    zajedništvo i kod djece razvijati nultu toleranciju na nasilje).

           -   uočiti pozitivne pomake kod nasilnika. .

- uključiti učenike u suradničko učenje kako bi razvijali pozitivnije odnose 


- stvaranje međusobne pozitivne ovisnosti.   


c) aktivnosti s roditeljima

-putem roditeljskih sastanaka isticati važnost suradnje škole i  roditeljskog doma


- individualni razgovori s roditeljima žrtve i roditeljima nasilnika
8.5.3. Odgoj i obrazovanje za ljudska prava
Ciljevi i zadaci našeg odgoja i obrazovanja za ljudska prava:
-  upoznavanje učenika s općim ljudskim pravima i slobodama

-  razvijati oblike života koji će pridonijeti životu u ljudskim pravima

-  poticati učenike na uvažavanje različitosti i poštivanje prava drugih osoba

-  jačati među učenicima solidarnost, snošljivost i suradnju

-  djelovati na ublažavanje nesigurnosti, podjela i porasta nasilja.

Voditelj programa: ravnateljica 

Nositelji programa: razrednici, učitelji, vjeroučitelji i stručni suradnici

Način ostvarenja:


a) u svakodnevnoj nastavi i životu u razredu

    - poticati učenike na poštivanje drugih osoba (svatko ima pravo reći što 

  
      misli, saslušati drugoga dok govori...)


    - prihvaćanje posebnosti druge djece i učitelja (invaliditet, boja kože...)


    - razvoj suradnje, solidarnosti i snošljivosti


    - učitelji vlastitim primjerom pokazati kako biti tolerantan, uvažavati


      drugoga, poštivati ga kao individuu


    - pomoći djeci naučiti kako zaštititi vlastita i prava drugih osoba.

b) na satu razredne zajednice

- provesti radionice u svim razredima u svrhu upoznavanja učenika s 


  dokumentima o ljudskim pravima


- razvijati svijest o posljedicama kršenja ljudskih prava


- razvijati vještine (npr. slušanje drugih, razvoj suradnje, komunikacije, 

             rješavanje problema...)


- razvijati razumijevanje da su ljudska prava put prema poboljšanju života 

             svih ljudi.

Mjesto izvođenja programa: škola, učionica, školska igrališta

Ciljana populacija: učenici nižih razreda

Vrijeme izvođenja programa: tijekom cijele šk. godine
8.5.4. Nacionalni program suzbijanja korupcije u školskoj godini 2016./2017.

Nacionalni program suzbijanja korupcije 2006. – 2008. donio je Hrvatski sabor 31. 0žujka 2006. , a objavljan je u NN 39/06. U skladu s njim donosimo antikorupcijski program naše škole.

Pojam: korupcija, lat.-pokvarenost, podmitljivost, potkupljivost, podmićivanje; iz: Bratoljub Klaić: Rječnik stranih riječi, Nakladni zavod MH, Zagreb, 1990.

Tema: sprječavanje i borba protiv korupcije u odgojno-obrazovnoj ustanovi

Ciljevi programa: 

- razviti moralne i društvene vrijednosti djece koje će kasnje omogućiti odgoj društva protiv korupcije u cjelini

- utjecati na učiteljski kadar, njihovo etično i stručno obavljanje odgojnih zadataka

Nositelji programa: 

· ravnateljica

· školski knjižničar

· pedagoginja

· vjeroučitelj

· nastavnici hrvatskoga jezika

· nastavnica povijesti

· nastavnik geografije

· suradnja s lokalnom zajednicom

· suradnja s roditeljima

Voditelj programa: školska knjižničarka

Mjesto izvođenja projekta: škola (školska knjižnica, učionica), grad
Ciljana populacija: viši razredi osnovne škole(V-VIII razreda)

Vrijeme izvođenja programa: tijekom cijele godine organiziraju se različite radionice

Analiza problema: 

Kroz ovaj program suzbijanja korupcije, pokušat ćemo osvijestiti učenike, ali i učitelje o problemu korupcije. Kroz spomenute radionice i projekte razvijat ćemo poštenje, pravednost, ravnopravnost, jednakost i sigurnost naših učenika - budućih građana. Zauzimat ćemo se za razvoj odgovornosti, učeničke vlastite savjesti i etičnosti u obavljanju svih njihovih budućih poslova.

Sadržaja rada aktivnosti:

· izrada letaka

· pisanje pisama lokalnoj i državnoj vlasti

· kreativni glumački uradci na temu korupcije

Oblici rada:

· nastavni rad (rad u paru, individualni, rad u skupinama, frontalni rad)

· izvannastavne aktivnosti

9. PLAN NABAVE I OPREMANJA
Do kraja ove školske godine planiramo osposobiti još jednu prostoriju za lakšu organizaciju nastave u jednoj smjeni. Trenutna nam je zadaća i uređenje okoliša škole i održavanje postojećih objekata u školi. Veliki dio je od prije ozelenjen, posađene su sadnice  ukrasnog grmlja i drveća, a u rad su bili uključeni učenici naše škole pod stručnim vodstvom učitelja. 
Nastojat ćemo i dalje raditi na uređenju i održavanju školskog okoliša.

Potrebno je održavati i opremljenost kabineta fizike, biologije i kemije, informatičke učionice i informatičke opreme u kabinetima, te nabavljati nova metodička sredstva i pomagala kako bi se što kvalitetnije odvijala nastava i izvannastavne aktivnosti.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa Škole su:

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama

5. Plan i program rada s darovitim učenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno čl. 63. st. 1.

6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 13. Statuta Osnovne škole Josipa Lovretića, a na prijedlog ravnateljice Škole, Školski odbor na sjednici održanoj . godine donosi

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2016./2017. ŠKOLSKU GODINU.

Ravnateljica škole:                                           Predsjednik Školskog odbora:

      Marina Beuk




       Davor Šalamon

      ___________________



       ______________________
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