VUKOVARSKO - SRIJEMSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA JOSIPA LOVRETICA
OTOK, J. J. STROSSMAYERA 142
KLASA: 400-01/25-01/07

URBROIJ: 2196-52-01-25-01

Otok, 4.3.2025.

Temeljem &lanka 72. Statuta Osnovne Skole Josipa Lovretiéa, ravnateljica $kole dana
4.3.2025. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ova odluka ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Osnovne $kole
Josipa Lovreti¢a Otok (u daljnjem tekstu: Skola), a u cilju pravovremene naplate potrazZivanja
za koje Skola vodi evidenciju.

Clanak 2.
Odlukom se gtvrduje procedura naplate prihoda, obratuna i naplate dospjelih a nenaplacenih
potraZivanja Skole.

Clanak 3.
Vrste prihoda koje $kola naplacuje:
- Najam $kolskog prostora
- Najma $kolske $portske dvorane
- Prihodi za isporudeni visak elektri¢ne energije

Clanak 4.
Procedura propisuje:
1. Uvjete izdavanja raduna za naplatu koriStenja usluga
2. Nagin naplate, odnosno plaéanje dospjelih a nenaplacenih potraZivanja

Clanak S.
Najam $kolskog prostora na temelju Ugovora o zakupu Skolskog prostora za obavljanje
djelatnosti predskolskog odgoja djecjeg vrtica “"Pupoljak ¢iji je osniva¢ Grad Otok daje se na
temelju Ugovora sklopljenog 1. kolovoza 2024. godine uz minimalni iznos naknade od 500€
mjesecno.

Radunovotkinja izdaje radun jedanput mjese¢no za prethodni mjesec. Zakupnik je duZan
platiti raéun u roku od 7 dana od dana izdavanja.

Clanak 6.
Naplata prihoda za visak elektri¢ne energije nastao najmom krova za solare vrsi se u roku 30
dana od dana ispostavljanja raduna opskrbljivacu elektri¢ne energije za viskove. Informacije o
ostvarenim viskovima preuzimaju se iz aplikacije opskrbljivaca.



Clanak 7.
Najam sportske dvorane daje se nakon Sto korisnici potpisu Ugovor o davanju prostora
sportske dvorane na privremeno koristenje. Ugovorom je propisan petiod koridtenja, broj
termina, iznos po terminu i nadin placanja.

Tajnica Skole vodi evidenciju Ugovora. Radunovotkinja izdaje raune prema broju termina
koridtenih u odredenom mjesecu te ispostavlja racun zadnji tjedan u mjesecu. Korisnici
dvorane duZni su raun platiti u roku 7 dana.

Pravilnikom o proralunskom rafunovodstvu i Ratunskom planu (NN158/2023) Skola
nije duZna izdati e-Racun za fakturiranje izdavanja sportske dvorane na koristenje.

Clanak 7.
Radunovotkinja je duZna napraviti listu duznika do kraja tekuceg mjeseca. Lista se upucuje
ravnateljici koja prvo usmeno kontaktira s korisnicima usluga.

Nakon 10 dana lista duZnika prosljeduje se tajnici Skole koja ima obvezu duZnicima uputiti
pisanu opomenu.

Ukoliko dug nije podmiren u roku od 15 dana tajnica $kole ima obvezu duzniku uputiti pisanu
opomenu u kojoj se duZnici upozoravaju o pokretanju ovrsnog postupka kod javnog
biljeznika.

Clanak 8.
Prihodi se utvrduju i naplaéuju sukladno zakonskim propisima, opéim i pojedinaénim aktima
Zupanije.

Clanak 9.
Donogenjem ove Procedure prestaje vaZiti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka

KLASA: 400-01/19-01/13 URBROJ: 2188-25-19-01-01 od 31.10.2019. godine.

Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plodi i mreznim
stranicama $kole.

Clanak 11.
Potreba donoenja ove Procedure proizlaze objavom nove Uredbe o sastavljanju i predaji

izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95./19.)
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